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PREAMBULUM

Az EU 2016/679 Rendeletét az dltaldnos adatvédelemrd! (a tovdbbiakban:
GDPR Rendelet) 2018. mdjus 2516l kell alkalmazni. A Rendelettel hatdlyba
lépése  miatt  az  informdcidés  Bnrendelkezési  jogrdl  és  az
informaciészabadsagrol szold 2011. évi CXIl. Tdérvény (a tovdbbiakban: Info
tv.) médositasra kerGlt. Az el6bbieken Ul a NAIH dlldsfoglaldsait és a birdsagi
gyakorlatot is figyelembe kell venni az adatkezelésnél. Az adatbiztonsagnak
fizikai, logikai és adminisztrativ szempontbdl is meg kell valdsulnia, tovéabbd
lehetbéve kell tenni a kozérdekG és a kézérdekbdl nyilvdnos adatok
megismerését.

Az elbbbiekre vonatkozd a&tidthatd  szabdlyozds érdekében, a GSI
Adatvedelmi, adat- és informatikai biztonsdgi szabdlyzata (a tovdbbiakban:
Szabdlyzat) az dltaldnos rendelkezéseken 10l 3 6 részbdl All. Az elsé az
adatvédelemre-, a masodik az informatikéra, a harmadik pedig nyilvanos
adatokra vonatkozé rendelkezéseket tartalmazza

I. Altaldnos rendelkezések
A) A Szabdlyzat céljai

A Szabdlyzat céljai kUldndsen:

1. A természetes személyek magdnszférajdnak adatkezeldk dltali tiszteletben
tartdsa, a személyes adatok védelme, a kdézigyek datldthatésaga, a
kbzérdekO és kdzérdekbdl nyilvdnos adatok megismeréséhez és
terjesztéséhez f0z6dd jog érvényesilése.

2. Az adatvédelmi tudatossdg erdsitése, az elszdmoltathatésag biztositdasa, a
jogszerQ, tisztességes, relevdns, naprakész, atlathatd adatkezelés, illetve
adatfeldolgozds megvaldsuldsa.

3. A GSII jogos érdekei védeimében, a munkakdri vagy szerzédéses
feladatok elvégzése sordn tudomdsra jutott hivatali informdcidk, adatok
iletéktelen harmadik személy engedély nélkili tudomdsdra hozataldnak
megakaddlyozdsa.

4. Az elekironikus informd&cids rendszerekben kezelt adatok és informdaciok
bizalmassadgdnak, sértetlenségének és rendelkezésre dlldsdnak biztositdsa,
valamint a rendszerelemek folytonos és kockdzatokkal ardnyos védelme, e
kdrben tovabbi célok:

— a GSII informatikai biztonségi kdvetelményeinek rdgzitése, amely
keretében az adatok kUlondsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvdlfoztatds, nyilvanossdgra hozatal, sérGlés, tériés  vagy
megsemmisUlés elleni védelme megvaldsul,

- a fitok-, vagyon- és tUzvédelemre vonatkozd védelmi intézkedések
betartasa,

- 0oz Uzemeltetett informatikai rendszerek rendeltetésszerd haszndlata,
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- oz Uzembiztonsdgot szolgdld karbantartds és fenntartds,

— az adatok informatikai feldolgozdsa és azok tovdabbi hasznositdsa
sordn  az illetéktelen  felhaszndldsbdl  szdrmazd  hatrdnyos
kdvetkezmények megszintetése, illetve minimdlis mértékre vald

csOkkentése,

- az adatdllomdnyok tartalmi és formai épségének megbrzése,

- a munkadllomdasokon lekérdezhetd adatok kérének
meghatdrozasa,

—~ az adatdllomdényok biztonsdgos mentése,

— azinformatikai rendszerek zavartalan Uzemeltetése,

- a feldolgozds folyamatdt fenyegetd veszélyek megelézése,
elhdritasa,

~ az adatvédelem és adatbiztonsdag feltételeinek megteremtése.

5. Az Gtlathatdsag érdekében a Szabdlyzat Ggy kerdlt kialakitdsra, hogy kildn
pontokban taldlhaté az adatvédelemre, az informatikdra, valamint a
kbzérdekG és kdzérdekbdl nyilvénos adatokra vonatkozd rendelkezések,
tovabbd a Szabdlyzat mellékletei tartalmazzdk a szikséges nyilvantartdsok
mintdit és az adatvédelmi tdjékoztatd mintdjat.
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B) A Szabdlyzat hatdlya

A Szabdlyzat személyi hatdlya a GSZI- vel foglalkoztatdsra iranyuld
jogviszonyban (pl: kézalkalmazotti jogviszony, polgdri jogi szerz8déses
jogviszony) dlldkra. A szerz8désekben a Szabdlyzat betartdsanak igénye és
annak elérhetdsége rogzitésre kerdl.

A Szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed:

a GSII tulajdondban, haszndlatdban, kezelésében 1évé valamennyi
informatikai rendszerre és azok elemeire, az ott haszndlt alkalmazdsokra
és adatbdzisokra, valamint azok mUkddése sordn felmertié valamennyi
adatra, informdaciéra az adatok telies kérére, felmerllésik és
feldolgozdsi  helyOktél, idejukidl és oz adatok fizikai megjelenési
formajuktél figgetlendl,

a szervezet tulajdondban 1évd, illetve az dltala bérelt valamennyi
informatikai berendezésre,

az informatikai, valamint GSZI munkafolyamataiban szerepld &sszes
adatra, nyilvantartdsra, dokumentdciora, adatbdzisra (pl.: fejlesztési,
szervezési, programozdsi, Uzemeltetési),

a rendszer- és felhaszndidi programokra,

az adatok felhaszndldsdra vonatkozé utasit@sokra,

az adathordozdék taroldsdra, felhaszndldsara.,
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C) Ertelmezd rendelkezések

A Szabdlyzatot a vonatkozd jogszabdlyokkal &sszhangban kell értelmezni, a
Szabdlyzatban nem szabdlyozott kérdésekben a jogszabdlyokat kell alkalmazni.

adat: a GSZI mGkédése sordn keletkezett vagy felhaszndlt pl.: széveg, szdm,
rajz, vagy bdrmely mas informdcié a megjelenési médjdra vagy formdjdra
vald tekintet nélkul;

adatdllomany: az egy nyilvantartdsban kezelt adatok Ssszessége;

adatbiztonsag: az adatok fizikai, logikai és adminisztrativ védelme. Fizikai
védelem kUIdndsen a zart ajtd és szekrény, a kulcsok atadds- atvétele, logikai
védelem kildndsen a hozzdférési jogosultsdgok és jelszavak haszndlata,
adminisztrativ védelem kilondsen az el&irdsok irdsba fektetése, valamint
annak betartasdnak ellendrzése, (védelmi kategdrial);

adaffeldolgozds: az adatkezeld megbizdsdbdl vagy rendelkezése alapjdan
eljaré adatfeldolgozé dltal végzett adatkezelési mUveletek dsszessége:

adaflfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezé szervezet, aki vagy amely — térvényben vagy az Eurépai Unid
kbtelezd jogi aktusGban meghatdrozott keretek kdzdt és feliételekkel — az
adatkezeld megbizasdbdl vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat
kezel;

adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elekironikus Uton

kdtelezben kdzzéteendd kdzérdekd adatot elbdllitotta, illetve amelynek a
mUkddése sordn ez az adat keletkezett;

adatkezelés korlatozdsa: a térolt adat zaroldsa az adat tovdbbi kezelésének
korlatozdsa céljiabdl 16rténd megjeldlése Utjan;

adatkezelés: az alkalmazott eljérastdl fuggetlentl az adaton végzett barmely
molvelet vagy a miveletek Osszessége, igy kiléndsen gyUitése, felvétele,
régzitése,  rendszerezése, tdroldsa, megvdltoztatdsa, felhaszndldsa,
lekérdezése, tovdbbitdsa, nyilvanossdgra hozatala, 8sszehangoldsa vagy
Osszekapcsoldsa, zdroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint oz adat
tovabbi felhaszndldsdnak megakaddlyozdsa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositdsdra alkalmas fizikai
jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

adatkezelb: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurépai Unid
kotelezd jogi aktusGban meghatdrozott keretek kézédt — dndalldan vagy

! Torley Géabor: Adatbiztonsdg a kozigazgatasban, Nemzeti Kézszolgélati Egyetem
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masokkal egyUtt az adat kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhaszndit eszkdzt) vonatkozd ddntéseket meghozza és
végrehaijtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehaijtatia;

adatkézlé: az a kézfeladatot elldtéd szerv, amely — ha az adatfelelds nem
maga teszi kd6zzé az adatot — az adatfelelds dltal hozzd eljuttatott adatot
honlapon kbzzéteszi;

adatmegsemmisités: az adatot tartalmazdé adathordozé telies fizikai
megsemmisitése;

adattovabbitds: az adat meghatdrozott harmadik személy szamdra torténd
hozz&férhetbvé tétele;

adattérlés: az adat felismerhetetienné tétele oly médon, hogy a helyredllitGsa
t6bbé nem lehetséges;

adatvédelem: az adatokhoz valé illetéktelen hozzaférés, a meghibdsodds, a
megsemmisulés, stb. megakaddlyozdsa; a személyes adatok esetében
kiegészUl az adott személy személyes adatai jogellenes gyUjtése, kezelése,
tarolasa, felhaszndlasa elleni védelemmel;

adatvédelmi incidens: az adatbiztonsdg olyan sérelme, amely a tovdbbitott,
tarolt vagy mds moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisUlését, elvesztését, mddosuldsat, jogosulatlan tovabbitdsat vagy
nyilvanossagra hozataldt, vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzéiérést
eredményezi;

dinevesités: személyes adat olyan médon tdrténd kezelése, amely - a
személyes adattol elkUiGnitve tarolt — tovdabbi informdcié felhaszndldsa nélkil
megdilapithatatiannd teszi, hogy a személyes adat mely érintettre vonatkozik,
valamint mUszaki és szervezési intézkedések megtételével biztositja, hogy azt
azonositott vagy azonosithatd természetes személyhez ne lehessen kapcsolni;

azonosithaté természetes személy: az a természetes személy, aki kdzvetlen
vagy kbzvetett médon, kildndsen valamely azonositd, példdul név, azonositd
szam, helymeghatdrozé adat, online azonosité vagy a természetes személy
fizkai, fiziolégiai, genetikai, szellemi, gazdasdgi, kulturdlis vagy szocidlis
azonossagdra vonatkozd egy vagy tébb tényezd alapjdn azonosithatd:

biometrikus adat. egy természetes személy fizikai, fizioldgiai vagy viselkedési
jellemzbire vonatkozé olyan, sajatos technikai eljGrasokkal nyert személyes
adat, amely lehetbvé teszi vagy megerésiti a természetes személy egyedi
azonositdsat, mint példdul az arckép vagy a daktiloszképiai adat;
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binigyi személyes adat: a bUntetéeljdrds sordn vagy azt megelézéen a
blncselekménnyel vagy a  bintetéeliarassal  dsszefuggésben, a
bintetbeljaras lefolytatasdra, illetve a bincselekmények felderitésére jogosult
szerveknél, tovabbd a bintetés-végrehajtds szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a bintetett elééletre vonatkozd
személyes adat;

binildézési céli adatkezelés: a jogszabdlyban meghatdrozott feladat- é&s
hataskdrében a kdézrendet vagy a kozbiztonsdgot fenyegetd veszélyek
megelbzésére vagy elhdritdsdra, a blnmegelézésre, a bdlnfelderitésre, a
bUntetbeljdras lefolytatdsdra vagy ezen eljarasban vald kdzremGkddésre, a
szabdlysértések megelbzésére és felderitésére, valamint a szabdlysértési
eliaras lefolytatdsdra vagy ezen eljdrdsban vald kdzremUkddésre, tovabbd a
bintetbeljardsban vagy szabdlysértési eljarasban megdllapitott
jogkdvetkezmények végrehajtaséra irdnyuld tevékenységet folytatd szerv
vagy személy (a tovabbiakban egyitt: blnUldézési adatkezelést folytatd
szerv) ezen tevékenység keretei kozdtt és célidbdl — ideérive az ezen
tevékenységhez kapcsolddd személyes adatok levéltar, tudomdnyos,
statisztikai vagy torténelmi célbdl torténd kezelését is — (a tovdbbiakban
egyUtt: bGnUlddzési cél) végzett adatkezelése;

cimzeft: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezels,
illetve az adatfeldolgozd hozzdférhetdvé tesz;

egészségligyi adatl: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi
dllapotara vonatkozé személyes adat, ideérive a természetes személy
szdmdara nyUjtott egészségUgyi szolgdltatdsokra vonatkozé olyan adatot is,
amely informdaciot hordoz a természetes személy egészségi dllapotdrdl;

EGT-dllam: az Eurépai Unié tagdllama és az Eurdpai Gazdasdgi Térségrdl szélé
megdllapoddsban részes mas dllam, tovdbbd az az dllam, amelynek
dllampolgdra az Eurdpai Unié és tagdllamai, valamint az Eurépai Gazdasdgi
Tersegrdl sz616 megdllapoddsban nem részes Gllam kdzodtt 1étrejdtt nemzetkdzi
szerzGdés alapjdn az Eurdpai Gazdasdgi Térségrél szolé megdllapoddsban
részes allam dllampolgdérdval azonos jogdlidst élvez;

érinteff: barmely  informdcié  alapjdn  azonositott  vagy  azonosithatéd
természetes személy;

felhaszndlé: az a személy (vagy szervezet), aki (amely) egy vagy tébb
informatikai rendszert haszndl feladatai megolddsdhoz;

felhaszndléi jog: az a jogosultsdg a hdlézaton, amely a felhaszndld szamdara
szUkseéges és elégséges munkdjdnak elvégzéséhez;
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GDPR: Az Eurépai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679. szdmU rendelete a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramldsardl, valamint a 95/46/EK
iranyelv hatdlyon kivll helyezésérdl (dltaldnos adatvédelmi rendelet);

genetikai adat: egy természetes személy orokélt vagy szerzett genetikai
jellemzéire vonatkozé minden olyan személyes adat, amely az adott személy
fiziologiGjdra vagy egészségi dllapotdra vonatkozd egyedi informdciot
hordoz, €s amely elsGsorban az adott természetes személybdl vett bioldgiai
minta elemzésébdl ered;

harmadik orszag: minden olyan dllam, amely nem EGT-4llam;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
szemelyiséggel nem rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos oz
érintettel, az adatkezelével, oz adatfeldolgozéval vagy azokkal a
személyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgozd kdzvetlen irdnyitdsa
alatt a személyes adatok kezelésére irdnyulé miveleteket végeznek;

honvédelmi céli adatkezelés: a honvédségi adatkezelésrdl sz616 tdrvény és a
Magyarorszag terGletén szolgdlati céllal tartézkodd kUIfdldi fegyveres erdk,
valamint  a Magyarorszdg terUletén feldllitott nemzetk®zi  katonai
parancsnoksdgok és dllomdanyuk nyilvantartdsdrdl széld térvény hatdlya ald
tartozé adatkezelés;

hozzdjarulés: az érintett akaratdnak oénkéntes, hatdrozott és megfeleld
tGjékoztatdson alapuld egyértelmG  kinyilvanitasa, amellyel az  érintett
nyilatkozat vagy az akaratdt félreérthetetlendl kifejezé mdas magatartas Utjdn
jelzi, hogy beleegyezését adja a rd vonatkozd személyes adatok kezeléséhez:

informatika: oz informatika az adatok roégzitésével, kezelésével,
rendszerezésével és tovdbbitdsdaval foglalkozik,2 (minden informdacidé adat, de
nem minden adat informdacid)

informatikai biztonsdg: egy olyan dllapot, amelynek eredményeként az
informaciékat nem lehet jogosulatlanul elémi, megvdltoztatni, t6réini,
kbzzétenni, a jogosulatlan elérhetdsége, sérthetetlensége és bizalmassagét
érintik, és amelyeket az informatikai rendszerek vagy komponenseik
alkalmazdsa sordn biztonsdgi megeldzé intézkedésekkel lehet elérni;

informatikai eszkéz: Az informdcids tevékenységek végrehajtdasat, folyamatat
tGmogatd, vagy megvaldsitd eszkdz;

? Torley Gébor: Adatbiztonséag a kozigazgatisban, Nemzeti Kzszolgalati Egyetem
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informatikai rendszer: hardverek és szoftverek kombindacidjabél allé egység,
amelyet adat,- és informdciéfeldolgozds kilénbdzd feladatainak teljesitésére
alkalmaznak;

informatikai védelem: a biztonsdg létrehozdsdnak és megtartdsanak
eszkoze;3

kételezé6 adatkezelés: ha oz adatkezelés az adatkezeldre vonatkozd jogi
kotelezettség teljesitéséhez szUkséges, valamint ha oz adatkezelés kdzérdek(
vagy oz adatkezelbre ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsdnak
keretében vegrett feladat végrehajtdsdhoz szikséges:

kézérdekbdl nyilvénos adat: a kdzérdek( adat fogalma ald nem tartozéd
minden olyan adat, amelynek nyilvénossagra hozataldt, megismerhetéségét
vagy hozzdférhetbvé tételét torvény kdzérdekbdl elrendeli;

kézérdeki adat: az dllami vagy helyi dnkormdnyzati feladatot, valamint
jogszabdlyban meghatdrozott egyéb kézfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében Ievé és tevékenységére vonatkozd vagy kdzfelaodatdnak
elldtasaval Gsszefiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem
esd, bdrmilyen mdédon vagy formdaban régzitett informacié vagy ismeret,
fuggetlentl kezelésének moédjatol, dndlldé vagy gyliteményes jellegétdl, igy
kOlondsen a hatdskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiteriedé értékelésére, a birtokolt
adatfojtdkra és a mUOkddést szabdlyozd jogszabdlyokra, valamint a
gazddlkoddsra, a megkdtott szerzédésekre vonatkozé adat:

kéz6s adatkezelé: az az adatkezeld, aki vagy amely — térvényben vagy az
Eurépai Unid kdtelezd jogi aktusdban meghatdrozott keretek kdzott — az
adatkezelés céljait és eszkbzeit egy vagy tébb mdsik adatkezelbvel kdzdsen
hatarozza meg, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd
dontéseket egy vagy t6bb masik adatkezelbvel kézdsen hozza meg és haijtja
végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozéval;

kézvetett adattovdbbitds: személyes adatnak valamely harmadik orszagban
vagy nemzetkdzi szervezet keretében adatkezelést folytaté adatkezeld vagy
adatfeldolgozo részére tovabbitdsa Utjan valamely mas harmadik orszadgban
vagy nemzetkdzi szervezet keretében adatkezelést folytaté adatkezel vagy
adatfeldolgozd részére t6rténd tovdbbitasa:

kilénleges adat: a személyes adatok kilénleges kategéridiba tartozé minden
adat, azaz a faji vagy etnikai szarmazdsra, politikai véleményre, vallsi vagy
vildgnézeti meggybz8désre vagy szakszervezeti tagsdgra utald személyes
adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi
azonositGsat célzd biometrikus adatok, az egészségigyi adatok és a

3 Torley Gébor: Adatbiztonsag a kozigazgatasban, Nemzeti K6zszolgélati Egyetem
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fermészetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis irdnyultsdgdra
vonatkozé személyes adatok;

munkadllomds: azok a szdmitdbgépek, amelyeken az egyes felhaszndlok
dolgoznak. Itt fut az alkalmazds, iletve ezek a gépek haszndljgk a hdldzat
erbforrdsait. (taroldtertlet, nyomtatd, szkenner stb.);

NAIH vagy Hatésdg: Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsag Hatdsdg

nemzetbizionsdgi céld adatkezelés: a nemzetbiztonsdgi  szolgdlatok
jogszabdlyban  meghatdrozott feladat- és  hatdskdrében végzett
adatkezelése, valamint a rendérség terrorizmust  elhdritd  szervének
jogszabdlyban meghatdrozott feladat- és hatdskdrében végzett, a
nemzetbiztonsGgi  szolgdlatokrdl sz6l6  tdrvény hatdlya  ald  tartozé
adatkezelése;

nemzetkézi szervezet: a nemzetkbzi kdzjog hatdlya ald tartozd szervezet és
annak aldrendelt szervei, tovdbbd olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tébb
dllam k&zéti megdllapodds hozott Iétre vagy amely ilyen megdliapodas
alapjan jott 1étre;

nyilvdnossagra hozatal: az adat barki szadmara térténd hozzdférhetévé tétele:

profilalkotds: személyes adat bdarmely olyan — automatizélt médon t6rténd —
kezelése, amely az érintett személyes jellemzéinek, kildndsen a munkahelyi
teliesitményéhez, gazdasdgi helyzetéhez, egészségi dllapotdhoz, személyes
preferencidihoz vagy érdekiédéséhez, megbizhatdsdgdhoz, viselkedéséhez,
tartézkoddsi  helyéhez vagy mozgdsdhoz kapcsolédd jellemz&inek
értekelésére, elemzésére vagy elbrejelzésére irdnyul;

rendszerprogram (rendszer szoftver): olyan alapszoftver, amelyre szUkség van,
hogy valamely informatikai rendszer hardvereit haszndlhassuk és az
alkalmazdi programokat mikddtethessik;

rendszerszinti bedllitdsok: Az operdciés rendszerek vagy alkalmazdsok
alapvetd mikddését befolydsold vagy szabdlyozd bedllitdsai. A
modositasokra felhaszndldknak nincs jogosultsaga;

személyes adat: az érintettre vonatkozé barmely informdcié;

szerver: kiszolgdldé gépek, dltaldban nagyteliesitmény( és tdrolbkapacit@su,
folyamatos Uzem( gépek, amelyek a hdlézatra kapcsolt t16bbi gép szdmdadra

szolgdltatdsokat nyUjtanak;

szerverszoba: az a légkondiciondlt, biztonsdgi berendezésekkel ellatott
helyiség, ahol a szerverek vannak, tovdbbd ahova az informatikusok
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tavollétében csak a biztonsdgi &r, a takarité és vészhelyzet esetére intézkedni
jogosult személyek juthatnak be;

tizfal: A hdldzatok illetéktelen hozzaférés, behatolds elleni szOrését, védelmét
biztositd eszk6zokbdl alld rendszer;

virus; 6ndlidan nem mdkddd programrész, amely illegdlisan készilt egy
felnaszndléi program részeként. A felhaszndléi program alkalmazdsa sordn
atterjedhet mas, az informatikai rendszerben 16v rendszer- illetve felhaszndldi

programra, sokszorozva énmagat és egy beépitett feltételhez kétdtten (pl.
konkrét idépont) pusztitast indit el;
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Il. Adatvédelem, adatbiztonsdg
A) Az adatok kezelésére vonatkozé kdvetelmények

. Adat csak céllal, a megfelels jogosultsdg birtokdban kezelhetd.

. Személyes adat kizérélag egyérteimlen meghatdrozott, jogszerd célbdl,

jog gyakorldsa és kotelezettség teljesitése érdekében kezelhets. Az
adatkezelésnek minden szakaszdban meg kell felelnie az adatkezelés
célignak, az adatok gyUjtésének és kezelésének tisztességesnek és
térvényesnek kell lennie.

Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés célidgnak
megvaldsulasdhoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes
adat csak a cél megvaldsuldsdhoz szUkséges mértékben és ideig
kezelhetd.

A szemeélyes adat az adatkezelés sorén mindaddig megdrzi e mindségét,
amig kapcsolata az érintettel helyredllithatd. Az  érintettel akkor
helyredllithaté a kapcsolat, ha az adatkezeld rendelkezik azokkal o
technikai feltételekkel, amelyek a helyredillitGshoz szikségesek.

Az adatkezelés sordn biztositani kell az adatok pontossdgat, teliességét és
- ha az adatkezelés célira tekintettel szikséges — naprakészségét,
valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés célidhoz szikséges
ideig lehessen azonositani.

Az adatkezelés soran arra alkalmas mUszaki vagy szervezési — igy kilondsen
az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisUlésével vagy kdrosoddsdval szembeni védelmet kialakité —
intézkedések alkalmazdsdval biztositani kell a személyes adatok megfelels
biztonsdgat.

. A személyes adatok kezelését tisztességesnek és tdrvényesnek kell

tekinteni, ha az érintett véleménynyilvdnitdsi szabadsdganak biztositdsa
érdekében az érintett véleményét megismerni kivané személy az érintett
lakdhelyén vagy tartézkoddsi helyén felkeresi, feltéve, hogy az érintett
személyes adatait e tdrvény rendelkezéseinek megfeleléen kezelik és a
szemeélyes megkeresés nem Uzleti célra irdnyul. A személyes megkeresésre
a munka térvénykdnyve szerinti munkaszUneti napon nem kerilhet sor.

Személyes adata csak éI6 személynek van, szervezetnek, elhunytnak
nincsen. Személyes adat az érintettel kapcsolatba hozhaté adat: név,
azonositd jel (addszdm TAJ szédm stb.), egy vagy tdbb fizikai, fizioldgiai,
mentdlis, gazdasdgi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagra jellemzé ismeret.
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9. A GS§II -ben a munkafolyamatokat oly médon kell kialakitani, hogy a
személyes adatok a munkafolyamatok minden mozzanatdban az Info tv.
és a GDPR Rendelet szerinti védelemben részestlienek. Emiatt a
munkakordk 0gy kertinek kialakitdsra, hogy a személyes adatokat a lehets
legkevesebb személynek kellien kezelnie a munkakdri feladatok elldtésa
sordn.

10. Az adatkezelés soran biztositani kell:

— a kUlonb6z6 céld adatok, adatdllomdnyok (adatbdzisok) folyamatos
vezetését, aktualizdlasdt és az adathordozéd fajtdjatdl fuggetien
folyamatos rendelkezésre dlldsat és elérhetéségét az arra jogosultak
szdmdra. A személyes adatok tekintetében minden esetben biztositani
kell a zdrt kezelést és a jogszabdlyok szerinti eldirdsoknak megfelels
hozzaférést,

— a kUlénbdz6 adatok, adatdllomdnyok (adatbdzisok) valddisagat,
pontossagdt, részietességét, hitelességét,

— a kUldnbdz6 adatok, adatallomdnyok (adatbézisok) jellegétdl fuggden
azok bizalmas, illetSleg az adott terlletre vonatkozd jogszabdlyok
szerinti kezelését,

— a pdlydzatok, ajdnlatok elbirdldsdig azok tartalmdnaok zért — nem
nyilvénos - kezelését,

— a GSII szervezeti egységei vezetbinek a felelSssége, hogy a jogszer
adatkezelés a szervezeti egységen belll megvaldsulion, az adatkezelés
megvalosuldsat a szervezeti egységek Ugyrendjében kell részletezni.

11.Egyéb adatvédelmi rendelkezések:

— az adatbevitel csak hibdtlan mdszaki dllapotd berendezésen tériénhet,

— csak hibatlan adathordozéra lehet adatdllomanyt régziteni,

— a programokat, adatokat ellendrzé funkcidkkal, amennyiben szUkséges
fitkositassal kell ellatni,

— a hozzdféréseknél alapelv: a tdarolt adatokhoz csak az illetékes
szervezeti egységek személyei férienek hozzd,

— az adatok bevitele sordn alapelv: azonos dllomdany régzitését és
ellendrzését ugyanaz a személy nem végezheti,

— az adatdllomanyok file-védelme sorén gondoskodni kell arrél, hogy
azok ne kdrosodjanak,

— a fontosabb file-okat tartalmazd adattdrolékrél mdasolatot kell id8nként
késziteni, a mdsolt lemezek csak az illetékes vezetd engedélyével
adhatok ki.

12.Személyes adat akkor kezelhetd, ha

a) azt térvény vagy - torvény felhatalmazdsa alapjan, oz abban
meghatdrozott kérben, kilénleges adatnak vagy binigyi személyes adatnak
nem mindsOl6 adat esetén — helyi dnkormdnyzat rendelete kdzérdeken
alapuld célbdl elrendeli,
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b) az a) pontban meghatdrozottak hidnydban az adatkezeld tdrvényben
meghatdrozott feladatainak elldtdsdhoz feltétlentl szikséges és az érintett a
személyes adatok kezeléséhez kifejezetten hozzdjarult,

c¢) aza) pontban meghatdrozottak hidnydban az érintett vagy mds személy
Iétfontossdgl érdekeinek védelméhez, valamint a személyek életét, testi
épséget vagy javait fenyegetd kdzvetlen veszély elhdritdsdhoz vagy
megelbzéséhez szOkséges és azzal ardnyos, vagy

d) az a) pontban meghatdrozottak hidnydban a személyes adatot az érintett
kifejezetten  nyilvénossdgra  hozta és az adatkezelés  célianak
megvaldsuldsdhoz szUkséges és azzal ardnyos.

13.Kilonleges adat

a) a szemeélyes adatok kezelésénél meghatdrozott c)-d) szerint, vagy

b) akkor kezelhetd, ha az torvényben kihirdetett nemzetkdzi szerzédés
végrehajtdsahoz feltétlenUl szlkséges és azzal ardnyos, vagy azt az
Alaptdrvényben  biztositott alapvetd jog érvényesitése, tovdbbd a
nemzetbiztonsdg, a blincselekmények megel&zése, felderitése vagy Uldbdzése
érdekében vagy honvédelmi érdekbdl térvény elrendeli.

A személyes adatok kezelésénél meghatdrozott a) pontban, a b) pontban,
valamint a GDPR Rendelet 6. cikk (1) bekezdés c) és e pontidban
meghatdrozott adatkezelés (a tovdbbiakban: kételezd adatkezelés) esetén a
kezelendd adatok fajtdit, az adatkezelés céljgt és feltételeit, az adatok
megismerhetdségét, az adatkezeld személyét, valamint az adatkezelés
idétartamat vagy szUkségessége idészakos felllvizsgdlatdt az adatkezelést
elrendels térvény, illetve dnkormdnyzati rendelet hatdrozza meg.

Kizérélag  dllami  vagy onkormdnyzati  szerv  kezelheti az  dllam
bUncselekmények megelézésére, felderitésére és Olddzésére iranyuld,
valamint kézigazgatdsi és igazsdgszolgdltatdsi feladatainak elldtdsa céliabadl
kezelt bdnigyi személyes adatokat, valamint a szabdlysértési, a polgdri peres
€s nemperes Ugyekre, valamint a kdzigazgatdsi peres és nemperes Ugyekre
vonatkozé adatokat tartalmazd nyilvantartd@sokat.

Ha a kotelezb6 adatkezelés idStartamdt vagy szikségessége idészakos
felOlvizsgdlatat térvény, helyi dnkormdnyzat rendelete vagy az Eurdpai Unié
kotelezd jogi aktusa nem hatdrozza meg, oz adatkezeld oz adatkezelés
megkezdésétdl legaldbb hdromévente felllvizsgdlia, hogy az dliala, illetve a
megbizasdbdl vagy rendelkezése alapjdn eljdré adatfeldolgozé dltal kezelt
személyes adat kezelése az adatkezelés célidnak megvaldsuldsdhoz
szUkséges-e. Ezen felUlvizsgdlat korUiményeit és eredményét az adatkezeld
dokumentdlia, e dokumentéciét a felllvizsgdlat elvégzését kdvetd tiz évig
megdrzi €s azt a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsag Hatdsag (a
tovabbiakban: Hatdsag) kérésére a Hatdsdg rendelkezésére bocsdtja.

Kilonleges adatok kezelése esetén az adatkezeld, illetve a megbizdsdbdl
vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozdé megfelel®d mszaki és
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szervezeési intézkedésekkel biztositia, hogy az adatkezelési miveletek végzése
soran a kulénleges adatokhoz kizdrélag az rendelkezzen hozzdféréssel, akinek
az adatkezelési mivelettel Gsszefiggd feladatanak ellatdsdhoz feltétlendl
szUkséges.

BOnUgyi személyes adatok kezelése esetén — ha térvény, nemzetkdzi szerzé6dés
vagy az Eurdpai Unid kdtelezd jogi aktusa ettdl eltéréen nem rendelkezik — a
kOldnleges adatok kezelésének feltételeire vonatkozéd szabdlyokat kell
alkalmazni.

Kizdrolag automatizélt adatkezelésen - igy kUldndsen profilalkotdson —
alapuld, az érintett személyére vagy jogos érdekeire hatrdnyos vagy az
érintettet jelentés mértékben érinté jogkdvetkezményekkel jaré6 dontés
meghozataldra kizardlag akkor kerilhet sor, ha azt térvény vagy az Eurépai
Unid kdtelezd jogi aktusa kifejezetten lehetévé teszi és

a) az nem sérti az egyenld bandsmad kdvetelményét,

b) az adatkezeld, illetve a megbizasdbdl vagy rendelkezése alapjan eljérd
adatfeldolgozé az

ba) érintettet — kérelmére - tajékoztatia a déntéshozatali mechanizmus sordn
alkalmazott médszerrdl és szempontokrdl,

bb) erintett  kérelmére a déntés eredményét emberi  kdzremOkddés
alkalmazdaséval felUlvizsgdlja, valamint

c)arra - térvény vagy az Eur6pai Unié kdtelezd jogi aktusanak eltérd
rendelkezése hidnydban — nem kilénleges adatok felhasznalasaval kerdl sor.

BUNnUId6zési célu adatkezelés esetén az adatkezels, illetve a megbizdsabdl
vagy rendelkezése alapjédn eljdré adatfeldolgozé - ha az ardnytalan
nehézséggel vagy koltséggel nem jar — az dltala kezelt személyes adatokat
annak alapjan rendszerezi, hogy azok azon érintettek személyes adatai

a) akik tekintetében alapos okkal feltételezhetsd, hogy bdncselekményt vagy
szabdlysértést kdvettek el vagy blincselekményt késziinek elkdvetni,

b) akik bintetSjogi vagy szabdlysértési felelésségét jogerésen megdllapitottak
c) akik bdncselekmény vagy szabdlysértés sértettiei voltak, vagy akikrdl
megalapozottan feltételezhetd, hogy bincselekmény vagy szabdlysértés
sértetijei lehetnek, vagy

d) akik az aj—c) pontban meghatdrozottakon tJl bdncselekménnyel vagy
szabdlysértéssel, vagy azok elkdvetdivel kapcsolatba hozhatdak, igy
kGI6ndsen, akik a bintetBeljGras sordn tanuként meghallgathatéak, a
bdncselekményrél vagy a szabdlysértésrdl informacidval szolgdlhatnak, vagy
aza) és b) pontban meghatdrozott érintettekkel kapcsolatban dlinak vagy
velUk dsszeflggésbe hozhatbak.

BUnUId&zési célu adatkezelés esetén az adatkezeld, illetve a megbizasdbdl
vagy rendelkezése alapjédn eljdré adatfeldolgozé - ha az ardnytalan
nehézséggel vagy koéltséggel nem jar — egyértelmlen megkUldnbdzteti az
érintettel kapcsolatba hozhatd tényeket és az érintetiel kapcsolatba hozhatd
szubjektiv értékeléseket.
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Az adatszolgditatdsra, kiadmdnyozdsra, iratkezelésre és a kommunikdciéra
vonatkozd részletes szabdlyokat a Belsé Kontrol Kézikdnyv, az Iratkezelési
Szabdlyzat és az Ugyrendek is megdllapithatnak.

14.A feladatvégzés sordn tudomdsra jutott informdciék kezelése
A munkakori vagy szerzédéses feladatok elvégzése sordn tudomdsra jutott
informdacidkat, adatokat illetéktelen harmadik személy tudomdsdara hozni tilos.

Iratokat, adatokat a munkakéri feladat ellatasdn kivil a munkahelyrdl kivinni,
a munkahelyen kiv0l feldolgozni, tarolni csak a kézvetlen vezetd vagy a GSII
igazgatd egyetértésével lehet, azzal a feltétellel, hogy az irat, adat tartalmat
illetéktelen, harmadik személy nem ismerheti meg.

A feladatok ellatasa sordn kizérélag az adott feladat, a tevékenység
megitélése, az adoft dontés elbkészitése érdekében, a vonatkozd
jogszabdlyok, belsé szabdlyzatok és eldirdsok rendelkezései alapjan feltétlendl
szUks€éges adatok  gyUjtését, tdroldsat, rendezését, felhaszndldsat,
nyilvénossagra hozataldt, archivalasat, irattérozasat, stb. lehet ellétni.

15.A faji vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, valldsi vagy
vilagnézeti meggydzédésre vagy szakszervezeti tagsdgra utalé személyes
adatok, valamint a természetes személyek egyedi azonositdsat célzd
genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a
természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis irdnyultsdgdra
vonatkozd személyes adatok kezelése filos!

16.Az adatok kezelésérdl, forrdsdarédl, az érintett hozmdférési jogdrdl, a
helyesbitésrél, a  torlésrél, oz adatkezelés korlatozdsardl, az
adathordozhatdsagrdl a filtakozasrdl stb. az adatkezeld tdjékoztatia az
érintettet.

17.Az adatkezeld az adatvédelmi rendelkezések betartdsardl szerz8dés
mdbdositassal vagy kildn megdliapodds megkdtésével gondoskodik.

18.Az adatkezeld a kezelésében [évS személyes adatokkal kapcsolatos
adatkezeléseir8l, az adatvédelmi incidensekrdl és az érintett hozzdférési
jogdval kapcsolatos intézkedésekrél nyilvantartast vezet. (a tovabbiakban:
adatvédelmi nyilvantartas)

19. Az adatkezel8i nyilvantartdsban az adatkezeld régziti
a) az adatkezeld, ideértve minden egyes kdz6s adatkezelét is, valamint az
adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetbségeit,
b) oz adatkezelés céljat vagy céljait,
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c) személyes adatok tovdbbitdsa vagy tervezett tovabbitdsa esetén az
adattovabbitas cimzettieinek — ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket
és nemzetkdzi szervezeteket — korét,

d) az érintettek, valamint a kezelt adatok korét,

e) profilalkotds alkalmazdsa esetén annak tényét,

f) nemzetkdzi adattovdbbitds esetén a tovabbitott adatok korét,

g) az adatkezelési miveletek - ideértve az adattovabbitast is — jogalapijait,
h) ha azismert, a kezelt személyes adatok tériésének idépontjat,

ij az e torvény szerint végrehajtott miszaki és szervezési biztonsdagi
intézkedések dltaldnos leirdsat,

j) az dltala kezelt adatokkal 6sszefiggésben felmerllt adatvédelmi
incidensek bekdvetkezésének kdriiményeit, azok hatdsait és a kezelésikre
tett intézkedéseket,

k) az érintett hozzdférési jogdnak érvényesitését e t1drvény szerint korlatozod
vagy megtagadd intézkedésének jogi és ténybeli indokait.

Az adatkezelSi nyilvantartdst irdsban vagy elekironikus Uton régzitett
formdaban kell vezetni és azt — kérésére — a Hatdésdg rendelkezésére kell
bocsatani.

Az adatkezelSi nyilvantartds vezetésére irdnyuld kdtelezettséget a
nemzetbiztonsagi célt adatkezelést végzd szervek a nemzetbiztonsdgi
szolgdlatokrdl  sz6l6  torvényben  meghatdrozott  nyilvdantartdsi  és
dokumentdcios kodtelezettségek — az Info tv. 23. § (2) bekezdésében és a
25/A. § (5) bekezdésében meghatdrozott eldirdsok teljesitésére alkalmas
modon 16rténd - elvégzése Utjdn is teljesithetik.

A személyes adatokkal elekironikus Oton végzett adatkezelési miveletek
jogszeriségének ellendrizhetésége célidbdl az adatkezeld és az
adatfeldolgozd automatizdlt adatkezelési rendszerben (a tovabbiakban:
elektronikus napld) rogziti

a) az adatkezelési molvelettel érintett személyes adatok korének
meghatdrozdsat,

b) az adatkezelési mivelet céljat és indokat,

c) az adatkezelesi mivelet elvégzésének pontos id8pontjat,

d) az adatkezelési miveletet végrehaijtd személy megjeldlését,

e) a személyes adatok tovabbitdsa esetén az adattovabbitds cimzettiét.

Az elektronikus napléban régzitett adatok kizarélag oz adatkezelés
jogszerGségének  ellenbrzése, oz adatbizionsdgi  kdvetelmények
érvényesitése, tovabbd bUntetdelidrds lefolytatdsa céljdbdl ismerhetéek
meg és haszndlhatéak fel.

Az elektronikus napldhoz a Hatdsdg, tovdbbd meghatdrozott célbdl
jogszabdlyban meghatdrozott tevékenységet folytatd személy és szervezet
részére - azok erre irdnyuld kérelmére - oz adatkezeld és az
adatfeldolgozd hozzdaférést biztosit, abbdl részikre adatot tovabbit.
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Az adatkezeldi nyilvantartdsban, valamint az elektronikus napléban
régzitett adatokat a kezelt adat tériését kdvets tiz évig kell megdrizni.

Az  elekfronikus naplé  vezetésére  irdnyuld kbtelezettséget a
nemzetbiztonsdgi céld adatkezelést végzé szervek a nemzetbiztonsagi
szolgdlatokrdl  sz0l6  térvényben  meghatdrozott  nyilvantartasi - és
dokumentdcios kdtelezettségek — az Info tv. 23. § (2) bekezdésében és a
25/A. § (5) bekezdésében meghatdrozott elirdsok teljesitésére alkalmas
modon térténd - elvégzése 0tjan is teljesithetik.

20.Az adatkezeldi nyilvantartds a GSII- nél jelen szabdlyzat mellékleteinek
alkalmazdsaval valdsul meg.
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B) Az adattovdabbitds feltételei

Az adattovabbitast megelézéen az adatkezeld, illetve a megbizésabd! vagy
rendelkezése alapjan eljéré adatfeldolgozd megvizsgdlia (a tovabbiakban:
vizsgdlat) a tovabbitandé személyes adatok pontossdgat, teliességét és
naprakészségét.

Ha a vizsgdlat eredményeként az adatkezeld, iletve a megbizdsdbdl vagy
rendelkezése alapjan eljdré adatfeldolgozé azt dllapitia meg, hogy a
tovabbitandé adatok pontatlanok, hidnyosak vagy mdr nem naprakészek,
azokat kizardlag abban az esetben tovdbbithatja, ha

a) az az adattovdbbitds célignak megvaldsuldsdhoz elengedhetetiendl
szUkséges, és

b) az adattovdbbitdssal egyidejlleg tdjékoztatia a cimzettet az adatok
pontossadgaval,  teliességével és  naprakészségével  Ssszefliggésben
rendelkezésére allé informdacidkrdl.

Ha az adattovdbbitast kdvetéen jut az adatkezeld, iletve a megbizdsabdl
vagy rendelkezése alapjan eligré adatfeldolgozé tudomdsdra, hogy oz
adattovdbbitas térvényben, nemzetkdzi szerz8désben vagy az Eurépai Unid
kdtelezb jogi aktusdban meghatdrozott feltételei nem teliestltek, arrdl a
cimzettet haladéktalanul értesiti.

Ha torvény, nemzetkdzi szerz6dés vagy az Eurdpai Unid kdtelezd jogi
aktusdnak rendelkezése alapjan az adatkezel® vagy az adatfeldolgozd
szemeélyes adatot akként vesz &t, hogy az adattovdbbitd adatkezeld vagy
adatfeldolgozé az adattovabbitassal egyidejlleg jelzi a személyes adat

a) kezelésének lehetséges céljat,

b) kezelésének lehetséges idétartamat,

c) tovdabbitdsdnak lehetséges cimzetijeit,

d) érintettie e térvényben biztositott jogainak korlatozasat, vagy

e) kezelésének egyéb feltételeit

Az a)-e) pont a tovabbiakban egyUtt: adatkezelési feltételek.

A személyes adatokat dtvevdé adatkezeld és adatfeldolgozd (a
tovdbbiaokban: adatdtvevd) a személyes adatot az adatkezelési feltételeknek
megfeleld terjedelemben és mddon kezeli, az érintett jogait az adatkezelési
feltételeknek megfeleléen biztositja.

Az adatdivevd az adatkezelési feltételekre tekintet nélkil is kezelheti a
személyes adatot és biztosithatia az érintett jogait, ha ahhoz az
adattovdbbité adatkezeld elézetes jdvahagydsat adta.

Ha torvény, nemzetkdzi szerz6dés vagy az Eurdpai Unid kdtelezd jogi
aktusdnak rendelkezése alapjan az adatkezeld vagy oz adatfeldolgozd
adatkezelési feltetelek alkalmazdsdnak kodtelezettségével kezel személyes
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adatot, annak tovdbbitdsdval egyidejlleg 1djékoztatia a cimzettet az
adatkezelési feltételekrél és az azok alkalmazdsdra vonatkozd jogi
kotelezettségrél.

Az elbzetes jovahagydst az adatkezelé akkor jogosult megadni, ha az
adattovabbitds kérilményeit — ideértve az adattovabbitds szikségességét és
céligt - figyelembe véve nem Utkdzik a Magyarorszag joghatdsaga alatt @llé
jogalanyok tekintetében alkalmazandé jogi rendelkezésbe, igy kUldndsen, ha
az adattovabbitas - ideérive a kdzvetett adattovdbbitast is - cimzettie
tekintetében a személyes adatok megfelels szint( védelme vélelmezhets.

Az adattovabbité adatkezeldt — kérelmére — az adatatvevs tdjékoztatia az
atvett személyes adatok felhaszndid@sardl.

Személyes adatot az adatkezeld vagy adatfeldolgozd harmadik orszagban,
tovabbda nemzetkdzi szervezet keretein belll adatkezelést folytatéd adatkezels
vagy adatfeldolgozé részére — a kdzvetett adattovabbitdst is ideértve — akkor
tovdbbithat (a tovdbbiakban egyitt: nemzetkézi adattovdbbitds), ha

a) a nemzetkézi adattovabbitdshoz az érintett kifejezetten hozzdjdrult, vagy
b) a nemzetkdézi adattovdbbitds az adatkezelés célignak eléréséhez
szUkséges, valamint

ba) annak soran az adatkezelésnek az eldirt feltételei teljestinek, és

bb) a harmadik orszdgban, illetve a nemzetkdzi szervezet keretein belll
adatkezelést folytaté adatkezeld vagy adatfeldolgozé tekintetében a
tovdbbitott személyes adatok megfelels szintl védelme biztositott, vagy

c) a nemzetkdzi adattovdbbitds kivételes esetekben szikséges.

Az adatkezelb a nemzetkdzi adattovdbbitast kdvetéen arrdl haladéktalanul
t&jékoztatja az elézetes jovahagydsra jogosult szervet vagy szeméiyt.
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C) Az érintett jogai

1. Az érintettet megilletd jogosulisdgok

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel® és az annak megbizdsabdl vagy
rendelkezése alapjan eljgré adatfeldolgozd dltal kezelt személyes adatai
vonatkozdsdban az e tdrvényben meghatdrozott feliételek szerint

a) az adatkezeléssel Osszefiggd tényekr8l az adatkezelés megkezdését
megelbzéen tdjékoztatdst kapjon (a tovdbbiakban: elézetes tdjékozédashoz
vald jog),

b) kérelmére személyes adatait és oz azok kezelésével 6sszefiggd
informdacidkat az adatkezelé a rendelkezésére bocsassa (a tovdbbiakban:
hozzdaféréshez vald jog),

c) kérelmére, valamint az e fejezetben meghatdrozott tovdbbi esetekben
személyes adatait az adatkezeld helyesbitse, illetve kiegészitse (a
tovabbiakban: helyesbitéshez valé jog),

d] kerelmére, valamint az e fejezetben meghatdrozott tovdbbi esetekben
személyes adatai kezelését az adatkezeld korlatozza (a tovdbbiakban: az
adatkezelés korlatozdsdhoz valé jog),

e) kérelmére, valamint az e fejezetben meghatdrozott tovdbbi esetekben
személyes adatait az adatkezeld tordlie (a tovabbiakban: térléshez valé jog).

2. Az érintett jogai érvényesiilésének biztositdsa

Az adatkezel§ az érintett jogai érvényestlésének elbsegitése érdekében
megfeleld mdszaki és szervezési intézkedéseket tesz, igy kildndsen

a) az érintett részére az e tdrvényben meghatdrozott esetekben nyUjtandd
barmely értesitést és tdjékoztatdst kdnnyen hozzaférhetd és olvashatd
formdban, Iényegre tér6, vildgos és kozérthetéen megfogalmazott
tartalommail teljesiti, és

b) az érintett dltal benyujtott, az 6t megilletd jogosultsdgok érvényesitésére
irdnyulé kérelmet annak benyUjtdasatdl szamitott legrdvidebb idé alatt, de
legfeliebb huszondt napon belll elbirdlia és déntésérdl az érintettet irdsban
vagy ha az érintett a kérelmet elekironikus Uton nyUjtotta be, elektronikus Gton
ertesiti.

Az adatkezel6 a meghatdrozott jogok érvényesilésével kapcsolatban az e
torvényben meghatdrozott feladatait - a meghatérozott kivétellel -
ingyenesen iatja el.

Ha az érintett

a) a folyd évben, azonos adatkdrre vonatkozéan az Info tv. 14. § b)-
e} pontjaiban meghatdrozott jogai érvényesitése irdnt ismételten kérelmet
nyujt be, és

b)e kérelme alapjgn az adatkezeld vagy az dltala megbizott vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé dltal kezelt személyes adatainak
helyesbitését, toriését vagy az adatkezelés korldtozdsdt az adatkezeld
jogszerGen mellézi, az adatkezeld az érintett jogainak az a) és b) pontban
foglaltak szerinti ismételt és megalapozatian érvényesitésével dsszefiggésben
kdzvetlenUl felmerdlt koltségeinek megtéritését kdvetelheti az érintettdl.
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Ha megalapozottan feltehetd, hogy az Info tv. 14. § b)—e) pontjdban
meghatdrozott jogok érvényesitése irdnt kérelmet benyujtd személy az
érintettel nem azonos személy, az adatkezeld a kérelmet az azt benyuyjtd
személy szemelyazonossagdnak hitelt érdemi igazoldsat kdvetéen teljestti.

3. Az eldozetes tdjékozddashoz valé jog érvényesillése érdekében az
adatkezeld az dltala, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjdn eljéré
adaffeldolgozé  dltal  végzett adatkezelési molveletek megkezdését
megelézéen vagy legkésébb az elsé adatkezelési mivelet megkezdését
kovetSen haladéktalanul az érintett rendelkezésére bocsdtia

a) az adatkezeld és - ha valamely adatkezelési miveletet adatfeldolgozd
végez, az adatfeldolgozd - megnevezését és elérhetdségeit,

b) az adatvédelmi fisztviseld nevét és elérhetbségeit,

c) a tervezett adatkezelés céljat és

d) az érintettet e torvény alapjdn megiletd jogok, valamint azok
ervényesitése modjdnak ismertetését.

A fentiekkel egyidejlleg, azzal azonos médon vagy az érintettnek cimzetten
az adatkezelé az érintett szémara tdjékoztatdst nyujt

a) az adatkezelés jogalapjdrdl,

b) a kezelt személyes adatok megdérzésének idétartamardl, ezen idétartam
meghatdrozdsanak szempontjairdl,

c] a kezelt személyes adatok tovdbbitasa vagy tervezett tovdbbitdsa esetén
az adattovdbbitds cimzettieinek — ideértve a harmadik orszdgbeli cimzetteket
és nemzetkdzi szervezeteket — kdrérdl

d) a kezelt személyes adatok gyUjtésének forrdsardl és

e) az adatkezelés kdriiményeivel 6sszefiggd minden tovdbbi érdemi tényrdl.

A tdjékoztatds teliesitését az elémi kivant céllal ardnyosan az adatkezeld
késleltetheti, a tdjékoztatds tartalmdt korlatozhatia vagy a tdjékoztatast
mellézheti, ha ezen intézkedése elengedhetetlenil szUkséges

a) az dltala vagy részvételével végzett vizsgdlatok vagy eljdrdsok — igy
kUlonbsen a bintetdelidras — hatékony és eredményes lefolytatdsanak,

b) a buincselekmények hatékony és eredményes megeldzésének és
felderitésének,

c) a bincselekmények elkdvetbivel szemben alkalmazott bintetések és
intézkedések végrehajtdsanak,

d) a kdzbiztonsdg hatékony és eredményes védelmének,

e) az dllam kilsé és belsé biztonsadga hatékony és eredményes védelmének,
igy kUlondsen a honvédelem és a nemzetbiztonsdg vagy

f) harmadik személyek alapvetd jogai védelmének biztositdsdhoz.

4. A hozzaféréshez vald jog érvényesiilése érdekében oz érintetiet kérelmére
az adatkezeld tdjekoztatja amdl, hogy személyes adatait maga az
adatkezeld, illetve a megbizasdbdl vagy rendelkezése alapjan elj@rd
adatfeldolgozé kezeli-e.

25



G311l Adatvedelmi, adat- és informatikai bizionsagi szabdlyzat

Ha az érintett személyes adatait az adatkezel® vagy a megbizdsabdl vagy
rendelkezése alapjén eljdré adatfeldolgozd kezeli, az adatkezeld oz érintett
rendelkezésére bocsdtia az érinfett dltala és a megbizdsdbol vagy
rendelkezése alapjan eljidré adatfeldolgozod dltal kezelt személyes adatait, és
kézli vele

a) a kezelt személyes adatok forrdsat,

b) az adatkezelés céljat és jogalapjdt,

c) a kezelt személyes adatok kérét,

d) a kezelt személyes adatok tovdbbitasa esetén az adattovdbbitds
cimzettjeinek - ideértve a harmadik orszdgbeli cimzetteket és nemzetksz
szervezeteket — korét,

e) a kezelt személyes adatok megbrzésének idétartamat, ezen iddtartam
meghatdrozdsdnak szempontjait,

f) az érintettet e térvény alapjéan megilletd jogok, valamint azok érvényesitése
ma&djanak ismertetését,

g} profilalkotas alkalmazdsdnak esetén annak tényét és

h] az érintett személyes adatainak kezelésével &sszefiggésben felmerilt
adatvédelmi incidensek bekdvetkezésének korilményeit, azok hatdsait &s az
azok kezelésére tett intézkedéseket.

Az érintett hozz&féréshez vald jogdnak érvényesitését az adatkezeld az elérni
kivant céllal ardnyosan korlatozhatia  vagy megtagadhatja, ha ezen
intézkedés elengedhetetlentl szikséges az Info tv. 16. § (3) bekezdés a)-
f) pontjban meghatdrozott valamely érdek biztositdsahoz, amelyrél az
adatkezeld irGsban, haladéktalanul tdjékoztatja az érintettet.

A tdjékoztatasnak a kdvetkezdkrél kell szdini:

a) a hozzaférés korldtozdsanak vagy megtagaddsdnak tényérél, tovabbd
jogi es ténybeli indokairdl, ha ezeknek az érintett rendelkezésére bocsatdsa az
Info tv. 16. § (3) bekezdés a)~f] pontjGban meghatdrozott valamely érdek
érvényesUlését nem veszélyezteti, valamint

b)az érintettet e tdrvény alapjadn megiletd jogokrdl, valamint azok
érvényesitésének modjardl, igy kOlIdndsen arrdl, hogy oz érintett a
hozzdféréshez valo jogdt a Hatdsag kdzremGkddésével is gyakorolhatja.

5. A helyesbitéshez val6 jog érvényesiilése érdekében az adatkezeld, ha az
dltala, illetve a megbizdsdbdl vagy rendelkezése alapjan  eljard
adatfeldolgozé dltal kezelt személyes adatok pontatianok, helytelenek vagy
hidnyosak, azokat - kUldndsen az érintett kérelmére - haladéktalanul
pontositia  vagy helyesbiti, illetve ha oz oz adatkezelés céliaval
Osszeegyeztethetd, az érintett dltal rendelkezésére bocsatott tovdabbi
személyes adatokkal vagy az érintett dltal a kezelt személyes adatokhoz
fOz6tt nyilatkozattal kiegésziti (a tovabbiakban egyUtt: helyesbités).
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MentesUl a helyesbitési kbtelezettség aldl az adatkezeld, ha

a) a pontos, helytdlld, illetve hidnytalan személyes adatok nem dlinak
rendelkezésére és azokat az érintett sem bocsdatja a rendelkezésére, vagy

b) az érintett dltal rendelkezésére bocsdtott személyes adatok valédisdga
kétséget kizaréan nem dllapithaté meg.

Ha oz adatkezeld az dltala, illetve a megbizdsdbdl vagy rendelkezése alapjdn
eliaré adatfeldolgozd dltal kezelt személyes adatokat helyesbiti, annak
tenyérél és a helyesbitett személyes adatrdl tdjékoztatjo azt az adatkezelét,
amely részére a helyesbitéssel érintett személyes adatot tovabbitotta.

6. Az adatkezelés korldtozdsdhoz valé jog érvényesiilése érdekében az
adatkezelés korldtozdsdnak idétartama  alatt a  korldtozdssal — érintett
személyes adatokkal oz adatkezels, illetve az dltala megbizott vagy
rendelkezése alapjan eljgré adatfeldolgozdé a tdroldson 10l egyéb
adatkezelési mlveletet kizdrélag az érintett jogos érdekének érvényesitése
célidbdl vagy térvényben, nemzetkdzi szerz6désben, illetve az Eurépai Unid
kotelezd jogi aktusdban meghatdrozottak szerint végezhet

alha az érintett vitatjia az adatkezels, illetve a megbizdsdbdl vagy
rendelkezése alapjdn eljdré adatfeldolgozéd dital kezelt személyes adatok
pontossdgdt, helytaliésagat vagy hidnytalansGgdt, és a kezelt személyes
adatok pontossdga, helytdllésdga vagy hidnytalansdga kétséget kizaréan
nem dllapithaté meg, a fenndlié kétség tisztdzdsdnak idétartamara,

b) ha az Info tv. 20. § a) pontjdban meghatdrozottak szerint az adatok
toriésének lenne helye, de az érintett irasbeli nyilatkozata vagy az adatkezeld
rendelkezésére dll6 informdécidk alapjan megalapozottan feltételezhets, hogy
az adatok tériése sériené az érintett jogos érdekeit, a torlés melldzését
megalapozé jogos érdek fenndlldsdnak idétartamara,

c)ha az Info tv. 20. § a) pontiGban meghatdrozottak szerint az adatok
toriésének lenne helye, de az adatkezeld vagy mds kdzfeladatot elldtd szerv
dltal vagy részvételével végzett, jogszabdlyban meghatdrozott vizsgdlatok
vagy elidrdsok - igy kUlondsen buntetéeljgrds - sordn oz adatok
bizonyitékként valé megdérzése szUkséges, ezen vizsgdlat vagy eljards
végleges, illetve jogerds lezardsaig,

d) ha az Info tv. 20. § a) ponij@ban meghatdrozottak szerint az adatok
tériésének lenne helye, de a 12. § (2) bekezdésében foglalt dokumentdcids
kotelezettség teliesitése céljabdl az adatok megdrzése szikséges, a 25/F. § (4)
bekezdésben meghatdrozott idépontig.

Az adatkezelési korldtozds megszintetése esetén oz adatkezeld az
adatkezelés korlatozasdnak feloldasardl az érintettet elézetesen tdjékoztatia.

7. A torléshez valé jog érvényesitése érdekében az adatkezels
haladéktalanul 16rli az érintett személyes adatait, ha

a) az adatkezelés jogellenes, igy kUlondsen, ha az adatkezelés

aa) a 4. §-ban rogzitett alapelvekkel ellentétes,
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ab) célja megszint, vagy az adatok tovdbbi kezelése mdr nem szikséges az
adatkezelés céliGnak megvaldsuldsahoz,

ac) térvényben, nemzetkdzi szerzddésben vagy az Eurdpai Unid kdtelezd jogi
aktusdban meghatdarozott idétartama eltelt, vagy

ad) jogalapja megszint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja,

b) az érintett az adatkezeléshez adott hozzdjdruldsét visszavonja vagy
személyes adatainak torlését kérelmezi, kivéve, ha az adatok kezelése az Info
tv. 5. § (1) bekezdés a) vagy c) pontjdn vagy (2) bekezdés b) pontjan alapul,
c) az adatok torlését jogszabdly, az Eurépai Unié jogi aktusa, a Hatdsag vagy
a birésag elrendelte, vagy

d) az Info tv. 19. § (1) bekezdés b)—d) pontjdban meghatdrozott idétartam
eltelt.

Ha az érintett kérelmét az adatkezels, illetve a megbizdsdbdl vagy
rendelkezése alapjan eljgré6 adatfeldolgozd dltal kezelt személyes adatok
helyesbitésére, toriésére vagy ezen adatok kezelésének korldtozdsdra az
adatkezeld elutasitja, az érintettet irGsban, haladéktalanul tgjékoztatia

a) az elutasitds tényérdl, annak jogi és ténybeli indokairdl, valamint

b) az érintettet e tdrvény alapjdn megilletd jogokrél, valamint azok
érvényesitésének médjdrdl, igy kildéndsen arrdl, hogy az adatkezels, illetve a
megbizasdbdl vagy rendelkezése alapjdn elidré adatfeldolgozd dltal kezelt
személyes adatok helyesbitésére, tériésére vagy ezen adatok kezelésének
korlatozasdra vonatkozé jogdt a Hatdsdg kdzremikédésével is gyakorolhatia.

A tdjekoztatas teliesitését az adatkezeld az elérni kivant céllal ardnyosan
késleltetheti, a tdjékoztatds tartalmdat korldtozhatia vagy a tdjékoztatdst
mellézheti, ha ezen intézkedése elengedhetetlenil szUkséges az Info tv. 16. §
(3) bekezdés a)-f) pontjdban meghatdrozott valamely érdek biztositdsdhoz.
Ha az adatkezeld az ditala, illetve a megbizdsdbdl vagy rendelkezése szerint
eliaré adatfeldolgozéd dltal kezelt személyes adatokat helyesbiti, téri vagy
ezen adatok kezelését korlGtozza, az adatkezeld ezen intézkedés tényérdl &s
annak tartalmardl értesiti azon adatkezeldket és adatfeldolgozékat, amelyek
részére az adatot ezen intézkedését megeldzéen tovdbbitotta, annak
érdekében, hogy azok a helyesbitést, tériést vagy az adatok kezelésének
korlGtozasat a sajdt adatkezelésUk tekintetében végrehaijtsdk.

A jogainak érvényesitése érdekében az érintett az Info tv. VI. Fejezetében
meghatdrozottak szerint

a) a Hatésdg vizsgdlatdt kezdeményezheti az adatkezeld intézkedése
jogszeriségének vizsgdlata célidbdl, ha az adatkezel az Info tv. 14. §-ban
meghatdrozott jogainak érvényesitését korldtozza vagy ezen jogainak
érvényesitésére iranyuld kérelmét elutasitja, valamint

b) a Hatésdg adatvédelmi hatdsdgi eligrasdnak lefolytatasat kérelmezheti,
ha megitélése szerint személyes adatainak kezelése sordn az adatkezeld,
lletve az dltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eliaré adatfeldolgozd
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megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabdlyban vagy az
Eurdpai Unid kdtelezd jogi aktusdban meghatdrozott elirdsokat.

Az érintett az adatkezeld, illetve - az adatfeldolgozéd tevékenységi kérébe
tartozé adatkezelési miveletekkel 6sszefiggésben — az adatfeldolgozd ellen
birésGghoz fordulhat, ha megitélése szerint az adatkezeld, illetve az dltala
megbizott vagy rendelkezése alapjdn eljaré adatfeldolgozd a személyes
adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozé, jogszabdlyban vagy az
Europai Unid kdtelezd jogi aktusdlban meghatarozott elsirGsok megsértésével
kezeli.

8. A személyes adatokkal 6sszefiiggd jogok érvényesitése az érintett haldldt
kévetSen

Az érintett haldlat kdvetd &t éven belll az Info tv. 14. § b)—e) pontjdban,
lletve — az dltaldnos adatvédelmi rendelet hatdalya ald tartozd adatkezelési
mUlveletek esetén — a GDPR Rendelet 15-18. és 21. cikkében meghatdrozoftt,
az elhaltat életében megilleté jogokat az érintett altal arra Ugyintézési
rendelkezéssel, illetve  kdzokiratban  vagy telies  bizonyité  erejl
magadnokiratban foglalt, az adatkezelénél tett nyilatkozattal — ha oz érintett
egy adatkezelbnél t6bb nyilatkozatot tett, a késébbi idépontban tett
nyilatkozattal — meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

Ha az érintett nem tett megfeleld jognyilatkozatot, a Polgdri Térvénykdnyv
szerinti kozeli hozzdtartozdja annak hidnydban is jogosult az Info tv. 14.
§ c) pontjdban, az dltaldnos adatvédelmi rendelet hatdlya ald tartozd
adatkezelési mUveletek esetén az dltaldnos adatvédelmi rendelet 16. és 21.
cikkében, valamint — ha az adatkezelés madr az érintett életében is jogellenes
volt vagy az adatkezelés célia az érintett haldldval megszint — a 14. § d)
és e) ponfjdban, az dltaldnos adatvédelmi rendelet hatdlya ald tartozéd
adatkezelési mUveletek esetén az dltaldnos adatvédelmi rendelet 17. és 18.
cikkében meghatdarozott, az elhaltat életében megilletd jogokat érvényesiteni
az érintett haldlat kdvetd 6t éven belll. Az érintett jogainak e bekezdés
szerinfi  érvényesitésére az a kozeli hozzatartozd jogosult, aki ezen
jogosultsagat elséként gyakorolja.

Az érintett jogait érvényesitd személyt e jogok érvényesitése — igy kildndsen
az adatkezelSvel szembeni, valamint a Hatdsdg, illetve birésag eléti eljards —
sordn az e torvény dltal az érintett részére megdllapitott jogok illetik meg és
kdtelezettségek terhelik.

Az érinfett jogait érvényesité személy az érintett haldlanak tényét és idejét
halotti anyakdnyvi kivonattal vagy birésdgi hatdrozattal, valamint sajat
személyazonossagdt — valamint megfelelen a kdzeli hozzétartozdi mindségét
- kdzokirattal igazolja.
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Az adatkezelS kérelemre tdjékoztatia az érintett Polgdri Torvénykdnyv szerinti

kozeli hozzatartozdjat a fentiek alapjan megtett intézkedésekrél, kivéve, ha
azt az érintett azt nyilatkozatdban megtiltotta.
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D) Az adatfeldolgozé

Adatfeldolgozokeént kizardlag olyan személy vagy szervezet jarhat el, aki vagy
amely megfelelé garancidkat nyUjt oz adatkezelés jogszerdségének és az
érintettek jogai védelmének biztositasdra alkalmas mUszaki és szervezési
intézkedések végrehajtasdra. Ezen garancidkat az adatkezelés megkezdését
megeléz8en az adatfeldolgozé igazolja az adatkezeld szémara.

Az adatfeldolgozd tovdabbi adatfeldolgozét kizdrélag abban az esetben
vehet igénybe, ha azt jogszabdly nem zdrja ki, tovébbd ha az adatkezels
tovabbi adatfeldolgozd igénybevételéhez eldzetesen kdzokiratban vagy
telies bizonyité erej0 magdnokiratban eseti vagy dltaldnos felhatalmazdst
adott.

Ha az adatfeldolgozé a tovdbbi adatfeldolgozét az adatkezeld dltaldnos
felnatalmazdsa olapjdn veszi igénybe, az adatfeldolgozd a tovdbbi
adatfeldolgozd igénybevételét megelézéen tdjékoztatjo az adatkezeldt a
tovabbi adatfeldolgozé személyérdl, valamint a tovabbi adatfeldolgozd dital
végzendd tervezett feladatokrdl. Ha az adatkezeld ezen tdjékoztatds alapjan
a tovdbbi adatfeldolgozd igénybevételével szemben kifogdst emel, a
fovabbi adatfeldolgozéd igénybevételére az adatfeldolgozéd kizarélag a
kifogdsban megjeldlt feltételek teljesitése esetén jogosuli.

Az adatkezelb és az adatfeldolgozd kdzdtti jogviszony részletes tartalmdat az
Info tv., valomint az Eurdpai Unid kételezé jogi aktusédban meghatdrozott
keretek kozdtt jogszabdly vagy oz adatkezeld és az adatfeldolgozd kdzodt
irGsban |étrehozott szerz6dés - ideértve az elekironikus Uton létrehozott
szerz8dést is — hatdrozza meg. Az adatkezelé dltal az adatfeldolgozénak
adoftt utasitdsok jogszerlségéért az adatkezels felel.

Ha egy adatfeldolgozd e térvény rendelkezéseitél eltérve maga hatdrozza
meg az adatkezelés céljait és eszkdzeit, akkor azt az érintett adatkezelés
tekintetében adatkezelének kell tekinteni.
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E) Az adalfeldolgozéi nyilvantartas és az elekironikus naplé

Az adatfeldolgozéd az dltala az egyes adatkezelbk megbizdsdbdl vagy
rendelkezése szerint végzett adatkezeléseirdl nyilvantartast vezet (a
tovabbiakban:  adatfeldolgozéi  nyilvantartds). Az  adatfeldolgozdi
nyilvantartasban az adatfeldolgozd rogziti:

a) az adatkezeld, az adatfeldolgozd, a tovdbbi adatfeldolgozdk, valamint az
adatfeldolgozd adatvédelmi tisztviselSjének nevét és elérhetbségeit;

b)az adatkezel§ megbizdsébdl vagy rendelkezése szerint  végzett
adatkezelések tipusait;

c) az adatkezeld kifejezett utasitasdra t6rténd nemzetkdzi adattovébbitds
esetén a nemzetkdzi adattovdbbitds tényét, valamint a cimzett harmadik
orszg vagy nemzetkdzi szervezet megjeldlését;

d) az Info tv. szerint végrehajtott mUszaki és szervezési biztonsagi intézkedések
Altalanos leirdsat.

Az adaftfeldolgozdi nyilvantartést irdsban vagy elektronikus Uton régzitett
formdban kell vezetni és azt — kérésére — a Hatdsdg rendelkezésére kell
bocsatani.

A személyes adatokkal elektronikus Uton végzett adatkezelési miveletek
jogszerUségének ellendrizhetésége céligbdl az adatkezeld és az
adatfeldolgozd automatizdlt adatkezelési rendszerben [(a tovabbiakban:
elekironikus naplé) rogziti

a) az adatkezelési mivelettel érintett  személyes adatok kdrének
meghatdrozasat,

b) az adatkezelési mGvelet céljat és indokdt,

c) az adatkezelési mivelet elvégzésének pontos idépontjat,

d) az adatkezelési miveletet végrehaijtd személy megjeldlését,

e) a személyes adatok tovabbitdsa esetén az adattovabbitds cimzettjét.

Az elektronikus napléban rdgzitett adatok kizdrélag oz adatkezelés
jogszerUségének ellendrzése, az adatbiztonsdgi kbvetelmények érvényesitése,
tovabbd  bintetéeliardas lefolytatdsa  céljgbdl ismerhetéek meg és
haszndlhatéak fel.

Az elektronikus napldhoz a Hatdsdg, tovdbbd meghatdrozott célbdl
jogszabdlyban meghatdrozott tevékenységet folytaté személy és szervezet
részére — azok erre irdnyuld kérelmére — az adatkezeld és az adatfeldolgozd
hozzdférést biztosit, abbdl részUkre adatot tovabbit.

Az adatfeldolgozdi nyilvantartédsban, valamint az elektronikus napléban
régzitett adatokat a kezelt adat tériését kdvets tiz évig kell megérizni.
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Az elektronikus naplé vezetésére iranyuld kdtelezettséget a nemzetbiztonsagi
celd adatkezelést végzd szervek a nemzetbiztonsagi szolgdlatokrdl széld
térvényben meghatdrozott nyilvantartasi &s dokumentdcios kbtelezettségek —
az Info tv. 23. § (2) bekezdésében és a 25/A. § (5) bekezdésében
meghatdrozoft elirGsok teliesitésére alkalmas moédon 16rténd - elvégzése
utidn is teljesithetik.
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F) Az adatvédelmi hatdsvizsgdlat és az elézetes konzultdcid

Az adatkezeld a tervezett adatkezelés megkezdését megelézéen felméri,
hogy a tervezett adatkezelés annak kérliményeire, igy kiléndsen célidra, az
érintettek korére, az adatkezelési miveletek sordn alkalmazott technolégidra
tekintettel vdrhatéan milyen hatdsokat fog gyakorolni az érintetteket
megilletd alapvetd jogok érvényesilésére.

Ha az elvégzett kockdzatbecslés alapjdn a tervezett adatkezelés
valoszinGsithetéen az  érintetteket megilleté, valamely alapveté jog
érvényesUlését Iényegesen befolydsolja (a tovabbiakban: magas kockdzat)
adatkezelés), oz adatkezeld - a meghatdrozott eset kivételével — az
adatkezelés megkezdését megeldzéen irdsban elemzést készit arrdl, hogy a
tervezett adatkezelés oz érintetteket megilleté  alapvetd  jogok
érvényesUlésére milyen varhatdé hatdsokat fog gyakorolni (a tovdabbiakban:
adatvédelmi hatasvizsgdlat).

Ha a Hatésag valamely meghatdrozott adatkezelés-tipust magas kockdzato
adatkezelésnek mindsit és e megdllapitdsat kdzzéteszi, valamint a tervezett
adatkezelés e megdllapitassal érintett adatkezelés-tipus sordn alkalmazottal
azonos vagy ahhoz hasonld tipusd molvelet vagy mdveletsorozat
alkalmazdsaval jar, a tervezett adatkezelés tekintetében annak magas
kockdzatdt vélelmezni kell.

Ha a Hatésdg valamely meghatdrozott adatkezelés-tipus tekintetében azt
dllapitia meg, hogy az nem mindsil magas kockdzatl adatkezelésnek és e
megdllapitasat kbzzéteszi, valamint a tervezett adatkezelés kizardlag e
megdllapitassal érintett adatkezelés-tipus sordn alkalmazottal azonos vagy
ahhoz hasonld tipusd mdvelet vagy mUveletsorozat alkalmazésaval jdr, a
tervezett adatkezelés tekintetében azt kell vélelmezni, hogy az nem mindsul
magas kockdzatl adatkezelésnek.

Az adatvédelmi hatdsvizsgdlat tartalmazza legaldbb a tervezett adatkezelési
mUveletek dltalanos leirdsat, az érintettek alapvetd jogainak érvényestiését
fenyegetd, az adatkezeld dltal azonositott kockdzatok leirasat és jellegét, az e
kockdzatok kezelése céligbdl tervezett, valamint a személyes adatokhoz
f0z6d8 jog érvényesUlésének biztositdsdra iranyuld, az adatkezeld altal
alkalmazott intézkedéseket.

KotelezG adatkezelés esetén — ideértve kuldndsen az Info tv. 2. § (3)
bekezdésében meghatdrozott célokbdl folytatott kdtelezd adatkezeléseket ~
a meghatdrozott tartalmi adatvédelmi hatdsvizsgdlatot az adatkezelést
elbird jogszabdly elékészitéje folytatja le.

Ha a tervezett adatkezelés
a) vonatkozds@ban lefolytatott adatvédelmi hatdsvizsgdlat  eredménye
alapjan megdllapithatd, hogy a tervezett adatkezelés — az adatkezeld altal
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oz adatkezeléssel jaré kockdzatok mérsékléséhez szikséges intézkedések
megtételének hiGnydban — magas kockdzatt lenne, vagy

b) magas kockdzatat az Info tv. 25/G. § (3) bekezdése szerint vélelmezni kell,
az adatkezeld vagy tevékenysége keretei kdzdott az adatfeldolgozéd - a
meghatdrozott kivétellel - az oadatkezelés megkezdését megelézéen
konzultGcidét kezdeményez a Hatdsaggal (a tovdbbiokban: elézetes
konzultacid).

Kotelez6 adatkezelés esetén — ideértve kildnésen az Info tv. 2. § (3)
bekezdésében meghatdrozott célokbdl folytatott kdtelezd adatkezeléseket —
az elbzetes konzultdciét az adatkezelést elsird jogszabdly eldkészitdje a
jogszabdly-elbkészitési eljaras keretei kdzodtt kezdeményezi és folytatia le.

Az adatkezeld vagy tevékenysége keretei kdzodtt az adatfeldolgozd az
elézetes  konzultdcid  kezdeményezésével egyidejlleg a Hatdsag
rendelkezésére bocsdtia az  adatvédelmi  hatdsvizsgdlat  eredményét,
tovébba felvildgositast nyGjt a Hatdsdg részére minden olyan karilményrdl,
amelynek tisztdzGsdt a Hatésdg az elbzetes konzultdcié eredményes
lefolytatdsa érdekében szUkségesnek tartja.

Ha a Hatdsag az elbzetes konzultdcid sordn arra a megdliapitasra jut, hogy a
tervezett adatkezelés vonatkozdsdban az arra irdnyadd jogszabdlyban
meghatdrozott el8irGsok nem érvényesiinek maradéktalanul - kildndsen, ha
dlidspontja szerint az adatkezeld az adatkezeléssel jard kockdzatokat nem
megfelelden azonositotta vagy nem megfelelden mérsékelte —, a feladat- és
hatdskérébe tartozé bdarmely egyéb intézkedés megtétele mellett vagy
helyett a feltart hidnyossdgok megszintetésére alkalmas lépéseket hatd@roz
meg és azok végrehajtdsdra tesz javaslatot az adatkezeld, illetve — annak
tevékenységi kdrére korldtozva - az adatfeldolgozé részére.

A javaslatot a Hatdsag az elézetes konzultdcié kezdeményezésétdl szémitott
hat héten belll, irGsban teszi meg. E hatdridét a Hatésag legfeliebb egy
honappal meghosszabbithatja, ebben az esetben a meghosszabbitds
tenyérdl és indokairdl az elézetes konzultdcié kezdeményezésétdl szémitott
egy hénapon belll tdjékoztatia az adatkezelét, iletve az adatfeldolgozdt.
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G) Az adatvédelmi incidensek kezelése

Az adatkezeld az dltala, illetve a megbizdsdbdl vagy rendelkezése alapjan
elidré adatfeldolgozé dltal kezelt adatokkal dsszefUggésben felmerolt
adatvédelmi incidens kapcsdn régziti az Info tv-ben elirt adatokat, valamint
az adatvédelmi incidenst haladéktalanul, de legfeliebb az adatvédelmi
incidensrdl vald tudomdsszerzését kdvetd hetvenkét éran beldl bejelenti a
Hatbsagnak.

Az adatveédelmi incidenst nem kell bejelenteni, ha valdszinGsithetd, hogy az
nem jar kockdzattal az érintettek jogainak érvényesilésére.

Ha oz adatkezeld a bejelentési kotelezettséget akaddlyoztatdsa miatt
hataridében nem teljesiti, ozt oz akaddly megsziinését kdvetéen
haladéktalanul teliesiti, és a bejelentéshez mellékeli a késedelem okait feltard
nyilatkozatdt is.

Ha az adatvédelmi incidens az adatfeldolgozd tevékenységével
OsszefUggésben merilt fel vagy azt egyébként az adatfeldolgozé észleli, arrdl
- az adatvédelmi incidensrél vald tudomdsszerzését kdvetden -
haladéktalanul tdjékoztatia az adatkezelbt.

A bejelentési kdtelezettség keretei kdzdtt az adatkezels

a) ismerteti az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges - az
érintettek korét és hozzdvetbleges szamdat, valamint az incidenssel érintett
adatok kérét és hozzdvetdleges mennyiségét,

b) tajekoztatast nydjt az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatds
nyUjtasdra kijeldlt més kapcsolattartd nevérdl és elérhetdségi adatairdl,
c)ismerteti  az  adatvédelmi  incidensbdl  eredd,  valdszinUsithetd
kdvetkezményeket, és

d) ismerteti az adatkezelé dltal az adatvédelmi incidens kezelésére tett vagy
tervezett - az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatrdnyos
kGvetkezmények mérsékiését célzé és egyéb — intézkedéseket.

Ha oz a)-d) pontjdban foglalt valamely informdécié a bejelentés
idépontjdban nem dll az adatkezeld rendelkezésére, azzal az adatkezeld a
bejelentést annak benyujtdsat kbvetéen utdlag - az informdcié rendelkezésre
dliasardl vald tudomdsszerzését kdvetéen haladéktalanul — kiegésziti,

Ha az adatveédelmi incidens sordn olyan adat érintett, amelyet valamely mads
EGT-dllam adatkezeldje tovabbitott az adatkezels részére, vagy amelyet az
adatkezelé mdas EGT-allam adatkezelbje részére tovdabbitott informdcidkat az
adatkezels ezen EGT-dllam adatkezeldjével haladéktalanul kdzli.

A bejelentési kdtelezettséget az adatkezeld — a mindsitett adatot tartalmazd

bejelentés kivételével — a Hatdésdg dltal e célra biztositott elekironikus
felUleten teljesiti.
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Ha az adatvédelmi incidens valdszinUsithetéen az  érintettet megilletd
valamely  calapveté  jog  érvényesilését  Iényegesen befolydsold
kovetkezményekkel jarhat (a tovdbbiakban: magas kockézatd adatvédelmi
incidens), a nemzetbiztonsagi céli adatkezelés kivételével az adatkezeld az
érintettet az adatvédelmi incidensrdl haladéktalanul tajékoztatja.

Az adatkezeld mentesll az érintett tajékoztatasdnak kdtelezettsége aldl, ha

a) az adatkezeld az adatvédelmi incidenssel érintett adatok tekintetében az
adatvédelmi incidenst megeléz6en megfeleld — igy kilondsen az adatokat a
jogosulatlan személy dltali hozzaférés esetére értelmezhetetienné alakito,
azok fitkositdsat eredményezé — mdszaki és szervezési védelmi intézkedéseket
alkalmazott,

b) az adatkezel az adatvédelmi incidensrdl vald tudomdsszerzését kdvetden
alkalmazott intézkedésekkel biztositotta, hogy az adatvédelmi incidens
folytdn oz érintettet megilletd valamely alapvet jog érvényesUlését
l€ényegesen befolydsold kévetkezmények valdszinGsithetéen nem kdvetkeznek
be,

c) az érintett kdzvetlen tdjékoztatdsa csak az adatkezeld ardnytalan
erbfeszitésével lenne teljesithetd, ezért az adatkezeld az érintettek részére az
adatvédelmi incidenssel 6sszefUggd megfeleld tdjékoztatdst bdrki dltal
hozzaférheté modon kézzétett informdciok Utjan biztosftia, vagy

d) térvény a tdjékoztatast kizdrja.

A tdjekoztatdsi kdtelezettség keretei kdz6H az adatkezeld vildgosan és
kdzérthetben ismerteti az adatvédelmi incidens jellegét, valamint az érintett
rendelkezésére bocsatja az Info tv. 25/J. § (5) bekezdés b), c) és d pontjdban
meghatdarozott informdcidkat.

Ha a Hatdsag az Info tv. 25/J. § (1) bekezdésében foglaltak szerint teljesitett
bejelentés alapjan azt dllapitia meg, hogy az adatvédelmi incidens magas
kockdzata miatt az érintett tdjékoztatasa szkséges, az adatkezeld az dltala
még nem teliesitett, tdjékoztatdasi kotelezettségét e megdllapitast kdvetden
haladéktalanul teljesiti.

Nem koteles az adatkezeld a tdjékoztatdsi kdtelezettség teljesitésére, ha a
Hatdsadg az Info tv. 25/J. § (1) bekezdésében foglaltak szerint teljesitett
bejelentés alapjan mentesitd kéroimény fenndllasat dllapitia meg.

A torvény az érintett tgjékoztatdsat az Info tv. 16. § (3) bekezdésben foglalt
feltételekkel és okokbdl kizérhatja, korlatozhatia vagy tGjékoztatdas
késleltetett teljesitését irhatja els.

Az adatkezeld, illetve adatfeldolgozé munkatdrs az adatvédelmi incidenst

haladéktalanul  kételes a felettesének, tovdbbd a vonatkozd
megdilapoddsban megjeléltek szerint jelenteni!
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H) Az adatvédelmi tisztviseld

A GSII kozfeladatot |at el, ezért az adatvédelmi tisziviseldi feladatok
elldtasdra, - a munkakéri feladata elldtdsa mellett — a GSZI-nél kijelolt
adatvédelmi fisztviseld muokodik kdzalkalmazotti jogviszonyban. A GSII
adatvédelmi tisztviselSje a GSZI jogdsza.

Az adatvédelmi fisztviseld kdzvetlenUl a munkdltats irdnyitdsa és feligyelete
alatt all, beszamoldssal kizdrdlag a munkdltatd részére tartozik. Az adatkezeld
és az adatfeldolgozé biztositia, hogy az adatvédelmi tisztviseld a személyes
adatok védelmével kapcsolatos &sszes Ugybe megfeleld mdédon és idében
bekapcsolddjon.

Az adatkezels és az adatfeldolgozé a személyes adatok kezelésére
vonatkozd jogi elbirdsok teljesitésének és az érintettek jogai érvényesilésének
el6segitése érdekében adatvédelmi tisztviseldt alkalmaz

a) ha az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozd dllami feladatot vagy
jogszabdlyban meghatdrozott egyéb kdzfeladatot 14t el — kivéve a
birdsdgokat —, vagy

b) ha térvény vagy az Eurépai Unid jogi aktusa azt eldirja.

Az adatkezels, illetve az adatfeldolgozd tdjékoztatia a Hatésdgot az
adatvédelmi ftisztvisel® nevérdl, postai és elekironikus levélcimérdl, ezen
adatok valtozasardl, valamint ezen adatokat nyilvénossagra hozza.

Az adatkezel6 és az adatfeldolgozd kellé idében bevonja az adatvédelmi
tisztvisel6t valamennyi, a személyes adatok védelmét érinté dontés
elékészitésébe, tovabbd biztositia az adatvédelmi tisztviseld szdmdra
mindazon feltételeket, jogosultsdgokat és eréforrdsokat, tovabbd hozzdférést
biztosit mindazon adatokhoz és informdcidékhoz, amelyek az adatvédelmi
tisztviseld dltal elldtandé feladatok végrehajtdsdhoz, valamint az adatvédelmi
fisztvisel6 szakmai ismereteinek naprakészen tartdsdhoz szUkségesek.

Az adatvédelmi tisztvisel feladatai

Az adatvédelmi fisztviseld elésegiti az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozs -
a szemelyes adatok kezelésére vonatkozé jogi eléirGsokban meghatdrozott —
kbtelezettségeinek teljesitését, igy kildndsen

a) a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi elirasokrdl naprakész
t&jékoztatdst nyGjt és azok érvényesitésének modjaival kapcsolatban
tfandacsot ad oz adatkezeld, az adatfeldolgozd és az azok dltal foglalkoztatott,
az adatkezelési mUveleteket végzd személyek részére;

b) folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezelésére
vonatkozoé jogi elbirdsok, igy kUldndsen a jogszabdalyok és belsé adatvédelmi
és adatbiztonsagi szabdlyzatok érvényesilését, ennek keretei kdzdt az egyes
adatkezelési miveletekhez kapcsolédé egyértelm( feladat meghatérozds, az
adatkezelési miveletekben kdzrem{kddd foglalkoztatottak adatvédelmi
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ismereteinek bdvitése és tudatossGgndvelése, valamint a rendszeres
id6k&zénként lefolytatandé vizsgdlatok megvaldsuldsat;

c) elsegiti az érintettet megilleté jogok gyakorldsat, igy kildndsen kivizsgdlja
az érintettek panaszait és kezdeményezi az adatkezelénél, illetve az
adatfeldolgozondl a panasz orvosldsahoz szikséges intézkedések megtételét,
d) szakmai tandcsaddssal elbsegiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi
hatdsvizsgdlat lefolytatasat,

e) egyUttmikddik az adatkezelés jogszeriségével kapcsolatos eljarasok
lefolytatasdra jogosult szervekkel és személyekkel, igy kildndsen kapcsolatot
tart a Hatésdggal az elézetes konzultdcid és a Hatésag dltal lefolytatott
eljdrasok elésegitése érdekében,

f) kdzremGkédik a  belsé adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat
megalkotdsdban.

Az adatvédelmi fisztvisel6 jogviszonydnak fenndlidsa alatt és annak
megszinését kdvetben is titokként megdérzi a tevékenységével, annak
elldtasaval kapcsolatban tudomdsara jutott személyes adatot, mindsitett
adatot, illetve térvény dltal védett titoknak és hivatds gyakorldséhoz kdtét
fiftoknak min&sulé adatot, valamint minden olyan adatot, tényt vagy
kérdlményt, amelyet az 6t alkalmazd adatkezeld vagy adatfeldolgozdé nem
kbteles torvény elbirdsai szerint a nyilv@nossag szamdra hozzdférhetévé tenni.

Az adatvédelmi fisztviselék konferencidja (o tovdbbiakban: konferencia) o
Hatésag és az adatvédelmi tisztviselGk rendszeres szakmai kapcsolattartésat
szolgdlja, célia a személyes adatok védelmére és a kodzérdekl adatok
megismeresére vonatkozd jogszabdlyok alkalmazésa sordn az egységes
joggyakorlat kialakitdsa.

A konferencidt a Hatdsag elndke szUkség szerint, de évente legaldbb egyszer
hivia &ssze, és meghatdrozza napirendjét.
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l1l. Informatikai biztonsag

1. Bevezetés*

Az informatikai biztonsdg az informatikai rendszerekben kezell adatok
bizalmassdgdnak, sértetlenségének és rendelkezésre Alldsdnak védelme.

Az adat védelmére tett technikai, mUszaki, szervezési és eljérdsi intézkedések
az informatikai biztonsagi kdrnyezetben érvényesiinek.

Az adat feldl kézelitve az informatikai biztonsagi kérnyezet fogalmat, ide
tartozik valamennyi, az adatot logikailag és fizikailag kérilvevd eszkdz, targy,
objektum, intézkedés stb., amit az aldbbi dbra szemléliet.

i“ukgdf'»l rendje\\
ek eoAn Emft)rras o ‘

mok h e]y, A

1.1. Az informatikai biztonsag keretében a kovetkezéknek kell
megvalésuinia:

- bizalmassdg, amely keretében az adatot csak oz arra jogosultak
ismerhetik meg, illetve rendelkezhessenek a felhaszndldsukrél,

- sértellenség, amely arra vonatkozik, hogy az adat fizikailag és logikailag
teljes és bizonyitottan vagy bizonyithatéan az elvart forrdsbdl szarmazik,

- rendelkezésre dlias, azt jelenti, hogy az informatikai rendszerelem a
szUkséges idében és idétartamra haszndlhatd,

- zart védelem, amely bekovetkezik, ha az &sszes relevans fenyegetés
figyelembe vételre kerdl,

- teljes kori védelem, amely az informatikai rendszer 8sszes elemére
kiteried,

- folytonos védelem, ha az idében vdltozd kérilmények és viszonyok
ellenére, megszakitas nélkll megvaldsul,

* Tétley Gébor: Adatbiztonség a kozigazgatasban, Nemzeti K 6zszolgalati Egyetem http://m.ludita.uni-
nke.hu/repozitorium/bitstream/handle/11410/10571/Telies%20sz%C3%B6ves ?sequence=1&isAllowed=y
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- kockdzattal ardnyos védelem, ha egy kellden nagy idéintervallumban a
védelem koltségei ardnyosak a potencidlis kdrériékekkel.

1.2. Szervezeti és mikddési veszélyforrdsok védelmi médszerei
A GSIl rendelkezik
- informatikussal/rendszergazddval,
- kijelolt adatvédelmi tisztviselBvel,
- iratkezeléssel kiemelten foglalkozd csoporttal, (igazgatdsi és szervezési
csoport)
- megfelelé szabdlyzatokkal, amely folyamatosan aktualizdldsra  és
betartasra kerllnek,
- belsd ellendrrel, jogdsszal.

1.3.  Human erdforrasok és védelmi médszerek kiilénésen

a) aleendd munkavdllald megbizhatésagdrdl vald meggybzEdés
- alkalmazds elbtt: megfeleld munkaerd felvételi eljérds alkalmazdsaval,

b) alkalmazas  kbézben:  munkavdllaldi  tdjékoztatdval,  megismerési
nyilatkozattal, felhaszndldi jogosultsdggal és jelszdval, beléptetd rendszerrel
valamint a megfeleld munkakéri lefrdssal, vezetdi- és belsd ellenérzéssel,

c) alkalmazdas megszinésekor vagy vdltozdskor: elszémoldsi eljérds keretében
az adatfeldolgozd  eszkdzok és jogosultsdgok leaddsaval, esetleges
felel&sségi szabdlyok alkalmazasdval.

1.4.  Objektumok, helyiségek védelmi médszerei kiillondsen

Portaszolgdlat, beléptetd rendszer és hagyomdnyos kulccsal zards valamint
kulcs le- és felvétel, valamint Ogyfél fogadd fizet modszerének alkalmazdsa
az illetéktelen belépés és jogosulatian mozgds érdekében. Informatikai
helyiségek kUlon védelme.

1.5. Berendezési targyak, munkaeszkdzék védelmi médszerei kiilondsen
Szobaleltar alkalmazdsa, a rendeltetésszerd  haszndlat  népszerdsitése
szabdlyzatban, ellendrzés.

1.6. Aktiv halozati eszk6z6k védelme kiilénésen

SzUnetmentes dramforrds mUkddtetése, informatikai oktatds, informatikus
folyamatos rendelkezésre dlidsa, dllandé  tavfellgyelete, munkatdrsi
fovdbbképzesek. Kataszirdfa elhdritdsi terv és Informatikai stratégiai terv
kidolgozdsa, adatmentés, virusok, kdros tartalmak, spam és hackerek elleni
védekezés, t0zfal. Ellendrzés.

1.7. logikai hozzaférési jogosultsdgok, hardverek védelmi médszerei
kil6nésen
Felhaszndldi jogosulisag és jelszkezelés.

2. Azinformatikus/rendszergazda
2.1. A GSII informatikai, rendszergazdai feladatok elldtdsaval vallalkozdt
bizott meg, aki feladatdt a szerz6dése, a jogszabdlyok és a GSII
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Szabdlyzatai alapjdn I&tja el. A vdllalkozéval munkaviszonyban [évé
rendszergazda bdzishelye a GSII székhelye, egyebekben folyamatosan
taviellgyeletet 1at el.

A rendszergazda felelés azért, hogy a GSII- ben, az adatbiztonsag
keretében a bizalmassdg, a sértetlenség, a rendelkezésre dlids, a zart
védelem, a teljes korG védelem és a folytonos védelem megvaldsuljon,
lletve az megvaldsuldsra tett, javasolt intézkedésekrdl a GSI igazgatdja
tudomdst szerezzem.

A rendszergazda feladatai kUldndsen:

felméri az informatikai rendszert fenyegetd veszélyeket,

a megfeleld biztonsagi védelmi rendszer kiépitésére javaslatot,
(megfelel6 a biztonsagi védelmi rendszer, ha annak kiépitési kéltségei
ardnyosak a fenyegetések dltal okozhaté kdrok értékével)

a virusellenérz6 programok mUkddésének  bedllitdsa, annak
megakaddlyozdsa, hogy a felhaszndlék a virusvédelmi bedillitdsokhoz
hozzdférienek,

folyamatosan végigkisérni a gépek mOkddését, a legdlis felhaszndldk
rendszer biztonsagdt veszélyeztetd tevékenységeinek kiszlrését,

az adatok napi, heti, illetve egyéb rendszeres biztonsagi mentése, és a
rendszer karbantartdsa,

a szdmitbgépes hdlézat és a hdldzatban részivevé gépek
biztonsdgdnak megolddsa, feligyelete, javaslat megtétele a biztonsagi
hidnyossagok potidsara,

a védelmi eszkdzok mikoddésének folyamatos ellendrzése,

hardver eszkdzok karbantartdsa,

a hardver, szoftver, adathordozé eszkdzdk, tovdbbd a felhaszndldk és
jogosultsagaik, valamint internethaszndlat és postafiok nyilvantartésa,

a rendszeradminisziracids tevékenységek Uzemeltetési, rendszergazdai,
(adminisztratori) ellatasa,

a verziovaltdasok elbkészitése,

felhaszndidi informatikai tevékenységek tdmogatdsa,

jelen Szabdlyzat betartGsa és betartatdsa,

az informatikai rendszereken és eszkdzokdn végzett moédositdsok
naprakész dokumentdaldsa,

tevékenységérdl informatikai napléd vezetése.

A Munkdltatd és a felhaszndldk az ellenérzés és védelem érdekében
szUkséges feladatait jelen szabdlyzat és o munkakéri  lefrdsok
tartalmazzdk.

3. Informatikai oktatds

A szamitdgépes rendszerek és eszkdzdk biztonsdgos haszndlata érdekében a
rendszergazda informatikai oktatds keretében ismerteti a felhaszndldkkal a
szamitdbgépek haszndlatanak rendjét, a meghibdsodds esetén szUkséges
felnaszndldi teenddket, a jogosulisdgok kérét és teriedeimét, valamint jelen
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Szabdlyzat elérhetbségét. Az oktatds megtérténtét a rendszergazda
dokumentdlia, a dokumentdciét a kioktatott aldirja. A dokumentdlds és
aldirds az informatikai napléban is térténhet. Az informatikai és jogszabdlyi
hattér valtozaséval az oktatdst kibdvitve Ujbdl meg kell tartani.

4. Hibakezelés

Amennyiben a felhaszndlék bdérmilyen biztonsagi problémat vagy hibat
észlelnek, abban az esetben azonnal kételesek értesiteni a rendszergazdat az
informatika@csepelgszi.hu e-mail cimen. A rendszergazda a megadott e-mail
cimre érkezé kUldeményeket folyamatosan figyeli, tav felugyeli.

5. Az informatikai helyiségek védelme

S.1. A szerver szobdba kizdrélag a GSZI munkatdrsai I€phetnek be. A szerver
szobdt a rendszergazda tavollétében kulcsra zarva kell tartani, kulccsal
a rendszergazda, és zart kazettdban az Igazgatdsi és szervezési csoport
rendelkezik. A zdrt kazettdban elzart kulcshoz rendkivili események
esetén lehet hozzdférni. A szerver szobdba tériénd illetékielen
behatolds tényét a GSZl igazgatdjdnak azonnal jelenteni kell.

5.2. A szerver szoba kamerdval megfigyelt tertlet. A kamera segitségével a
rendszergazda éjiel-nappal megfigyelés alatt tarthatia a helyiséget.

5.3. A szerver szobdban télen - nydron és éjel nappal légkondiciondld
berendezés mUkddik, amely biztositia a szerver szoba dllandd
hémérsékletét, ezdltal megakaddlyozza a szerverek tiimelegedését.

6. Az dramellétas
A szerverek szinetmentes tdpegységre vannak kapcsolva, amellyel a
felhaszndlék adatvesziés mentes, biztonsagos kilépése biztositott,
a. A szerverszobdban a rendszergazda mobil telefonnal és vezetékes
telefonnal is rendelkezik, amely a vezetékes telefonhdlézat ledlldsa
esetén is biztositja a kllvildggal vald érintkezést.

b. A szerverszobdban tilos t0z.- vagy robbandsveszélyes, illetve a helyiség
funkcidjatdl idegen anyagot vagy eszkdzt térolni.

C. A szerverszobdt takaritani csak a rendszergazda jelenlétében lehet. A
takaritasnak legaldbb havonta egyszer meg kell térténnie.

d. A szerverszoba, illetve az informatikai eszkdzodket tartalmazd iroddk
tOzveszélyességi osztdlyba soroldsadt és a szerverszobdra vonatkozd
tizvédelem feladatait, sajatos elbirésait a TUzvédelmi szabdlyzat
tartalmazza.

7. Azinformatikai rendszerek, eszk6z6k, hardverek mikodése
7.1. Az informatikai eszkdzdket, rendszereket, hardvereket (a tovabbiakban
egyUtt: eszkdzdk) a rendszergazda szereli dssze, helyezi at, vagy azokndl
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jelen van. Az eszkdzOket lehetbleg Ugy kell elhelyezni, hogy azok a
potencidlis fenyegetéstdl, kérnyezeti hatdsoktdl védve legyenek.

Az eszkGzbket vagy azok részeit a felhaszndidknak ftilos dthelyezni,
burkolatukat, csatlakozdsaikat megbontani.

Az irodahelyiségekben elhelyezett sz&mitéstechnikai eszkdzdket csak a
GS1ZI alkalmazottai haszndlhatjdk.

Az eszkdz8k rendeltetésszerd mikddéséért a felhaszndld felelBs.
A rendszergazda tizfal mUkddésérdl gondoskodik.

A rendszergazda az eszkdzdket a mikoddéstikbdl adddd sajatossagok
figyelembe vételével rendszeresen vagy id&szakosan ellendrzi és
portalanitja. Rendellenesség, hiba észlelése esetén azokat elhdritja,
megjavitja, vagy intézkedik azokrdl.

A monitorok tdrliését specidlis torlékenddvel kell elvégezni.

A rendszergazda oz eszkdzok folyamatos mikddietése érdekében
pétalkatrészeket tart a szerverszobdban oazokhoz az eszkdzdkhdz,
amelyeknek meghibdsoddsa a haszndlatra  tekintettel, nagy
valdszindséggel elére lathato.

A felhaszndldk adathordozdit a rendszergazda a csatlakoztatds elétt
ellendrzi  virusvédelmi  szempontbdl. A  GSZI  tulojdondban  1évé
adathordozdkat a munkdaltaté irdsbeli utasitédsa szerint kiadja. A kiadott
adathordozokrdl nyilvantartéast vezet.

A berendezések belsejébe nyulni TILOS! Barmilyen nem a gépkezeléssel
Osszefiggd beavatkozdst csak a rendszergazda végezhet.

A szGmitdgépeket csak rendeltetésszerlen lehet haszndlni. Tilos
szamitébgépeken jatszani, illetve az informatikai rendszer biztonsagat
veszélyeztetd tevékenységet végezni.

A munkadillomasokat mdkoddtetd elekiromos hdldézatba mds — nem a
rendszerekhez, illetve azok kiszolgdldsdhoz tartozd — berendezéseket
csatlakoztatni nem lehet.

A szamitégép javitdsoknak, illetve barmilyen beavatkozdsoknak minden
esetben ki kell elégiteni a szUkséges muUszaki feltételeken kivil o
balesetmentes haszndlat, a szakszerlség, a vonatkozd érintésvédelmi
szabdlyok és az esztétikai kovetelményeket. Nem végezhetd olyan
javitas, szerelés, &talakitds vagy bdrmely beavatkozds, amely nem
elégiti ki a balesetvédelmi eléirdsokat.
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714, Az eszkdzdk kornyezeti védelmére vonatkozéan a  TUzvédelmi

Szabdlyzat tartalmaz rendelkezéseket.

8. Szoftverek

8.1. A GSII kizérélag jogtiszta szoftverekkel dolgozik.

8.2. A jogtisztasdg ellenérzése a rendszergozda feladata, ezért szoftvert
kizdrdlag a rendszergazda telepithet, illetve az Ugyvitelt tdmogatd
szoftverek esetében a telepitésnél, valamint a szoftver haszndlatanak
oktatdsdandl jelen kell lennie.

8.3. A GSII Ugyvitelt tdmogatdi programokhoz a rendszergazda helpdesk
hozzaGféréssel vagy a Szolgdltatéhoz kdzvetlen kapcsolattal rendelkezik.

8.4. A programokrél a rendszergazddnak naprakész nyilvantartast kell
vezetni, amelynek az aldbbi adatokat kell tartalmaznia: a program
készitéjének neve, a feldolgozdsi rendszer megnevezése, a program
haszndlatdara (hozzéférésre) jogosultak neve, jogosultsdguk terjedelme.

8.5. Arendszerszoftver médositdsdhoz az illetékes engedélye szikséges.

8.6. A moédositdssal egy idében a dokumentacidban is at kell a
valtoztatdsokat vezetni.

8.7. A rendszerszoftver-eseményekrdl és a vdaltoztatdsokrdl nyilvantartdast kell
vezetni. A nyilvantartds az informatikai napldéban is vezethetd.

8.8. Gondoskodni kell arrél, hogy a tdrolt programok, adatdliomdanyok ne
kérosodjanak, a kdvetelményeknek megfeleléen mikddjenek.

8.9. Programatdlids esetén a ledllitott programot nem szabad térdini addig,
amig az Uj program biztonsdggal nem Uzemeltethets.

8.10. A feldolgozds biztonsdgdnak megvaldsitdsdhoz naprakész dllapotban
kell tartani a programok dokumentacidit.

8.11. A rendszergazda felelés azért, hogy a rendszerszoftver naprakész

dllapotban legyen és a segédprogramok, programkdnyvtéarak mindig
hozz&férhetdk legyenek az illetékes felhaszndldk szamdra.

9. Felhaszndléi és hozzdférési jogosulisdgok

9.1.

A felhaszndléi és hozzdférési jogosultsdgokat a rendszergazda a
Munkdltaté irasbeli kérése alapjdn hozza létre és oszija ki. Az erre a
célra rendszeresitett formanyomtatvény jelen szabdlyzat mellékletét
képezi. A jogosultsdgok kiosztésa a munkakor feladatok elvégzése
érdekében toérténik.
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Minden felhaszndld sajat  felhaszndld névvel és jelszdval tud a
szamitégépéhez hozzaférni.

Az Ogyvitelt tdmogatd programokhoz a munkatdarsak a munkakdri
feladataik ellatdsdhoz szUkséges mértékben férnek hozzA.

A Forrds SQL hozz&férési jogosultsdgok a gazdasdgi Szervezet
Ugyrendjének mellékletét képezi.

A hozzdférések kialakitdsat a GSII informatikusa végzi, a programot
Ozemeltetd szervezetekkel egyittmdkddve.

A tavoli postafidok hozz&féréseket a www.mail.irg.hu oldalon kereszitl o
rendszergazda dliitia be a munkavdllalé munkdaltaténak irt, munkaltatd
dlital engedélyezett kérelme alapjan. Tavoli hozzaférés elsésorban arra
szolgdl, hogy a nehezen vagy egydlitaldn nem helyettesithetd
munkakdréket betdlté munkatdrsak az iroddn kivilrél is tudjanak
intézkedni, valamint esefleges rendkivili munkavégzést iroddn kivol
teliesiteni. A tavoli hozzdférést a Munkdaltaté bdarmikor felllvizsgdalhatja
és megvonhatja. A tavoli hozz&féréssel rendelkezd munkatdrsak nevérdl
a rendszergazda nyilvantartdst vezet.

A web alapU adatbdzisok (pl.: KIRA) tavoli hozz&féréséhez a kezelt
adatok jellegére tekintettel csak kivételes esetben, folyamatos
ellendrzés mellett, meghatdrozott idészakokban és esti jelleggel adhatéd
ki engedély. Az engedély bdarmikor visszavonhaté, illetve a hozz&férés

megszintethetd. A web alapU adatbdzisok tavoli hozzaférésérdl a
rendszergazda nyilvantartast vezet.

Jelszbkezelés
A rendszerek nyujtotta jelszavas hozzdférést minden terUleten
alkalmazni kell.

JelszOkeépzésnél a jelszd minimum 8 karakter hossz0 (kicsi és nagy)
betlket és szdmokat is kell tartalmaznia. A jelszé nem irhatd le
semmilyen Ol IGthatd vagy hozzdférhetd helyre.

A felhaszndlo legaldbb 3 havonta kdteles jelszavat lecserélni.

Tilos a névre szdl6 jelszd kiaddsa mas felhaszndld részére.

SzUkség esetén a rendszergazda a Munkdltato irdsbeli utasitdsa alapjdan
a felhaszndlék szamitdégépen tdarolt adataihoz hozzafér.

Amennyiben helyettesités, vagy szikséghelyzet esetén oz adott
munkadllomdast mds személynek kell haszndlnia, abban az esetben ezt
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dokumentdini  kell, amellyel egyidejlleg a szamitégépen tdrolt
adatokrdl a rendszergazda biztonsdgi masolatot készit.

9.8.7. A Titkdrsag szamitdbgépét és elekironikus levelezd rendszerét az
igazgatdsi és szervezési csoportvezetd és az 6t helyettesité munkatdrs
jogosult haszndlni. A helyettesitést dokumentdaini kell.

10. Felhasznadléi igénybejelentések

10.1. SzGmitégépes munkahely, nyomtatds, szkennelés, kdzds tdrtervlet,
elekfronikus levelezd szolgdltatds és tavoli hozzaférés igénylése,
modositasa, megszintetése o  Szabdlyzat  mellékletét képezd
nyomtatvanyon igényelhetd.

10.2. Uj belépdk igénylését a kézvetlen vezetd javaslatéra a Bér,- és
munkaugyi Csoport késziti eld.

10.3. Ujigénylés, mddositds, megszintetés tdérténhet a dolgozd és a kdzvetlen
vezetd igénybejelentésére is. A vdltozdsok dokumentdacidjardl a
személyi anyagba torténd lefizés végett egy példanyt Bér- és
munkadgyi Csoportnak is meg kell kUldeni.

10.4. Azigényeket a GSZligazgatdja, a munkdltatéd aldirdsaval hagyja jéva.

11. Adathordozék
11.1. A szdmitdégépekhez csak olyan adathordozé csatlakoztathaté, amely
virustartalmat a rendszergazda elézetesen ellenérizte.
Az adathordozdkra adatokat virusellendrzés utan, az adatkezelésre
vonatkozd szabdlyok betart@sdval lehet lementeni.

11.2. A munkaasztalon csak azok oz adathordozék lehetnek, amelyek az
aktudlis feldolgozdshoz szUkségesek.

11.3. Az adathordozékat 0Ogy kell elhelyezni, hogy tdrolds kdzben ne
sérUljenek, kdrosodjanak.

11.4. Az adathordozdkrél nyilvéntartdst kell vezetni. A nyilvantartdsaban az
adathordozd azonositéjat, a jogosulisGgi adatokat, valamint az
adathordozd tulajdonoséra, illetve kiaddsdra és visszavételezésére
vonatkozd informdcidkat kell feltUntetni.

11.5. Az adathordozdkat félévenként ellenérizni és tisztitani kell, szukség
esetén intézkedni kell a tulajdonosnak a javitdsrdl, cserérél és
selejtezésrdl. A selejtezést az Iratkezelési és a Selejtezési és leltdrozdsi
Szabdlyzat szerint kell lefolytatni.
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11.6. Az alkalmatlan adathordozdk tartalmdérdl biztonsdgi mentést kell
késziteni, majd a tartalmat toréini kell. A hordozét fizikai roncsoldssal
haszndlhatatlannd kell tenni.

12. Virusvédelem
12.1. A munkadllomdsokon és szervereken legaldbb hetente virusellendrzést
és virusirtast kell tartani.

12.2. A virusvédelmi programok adatbdzisdt naprakészen kell tartani.

12.3. A virusfertézést jelenteni kell a GSZI vezetSjének még akkor is, ha semmi
hiba nem toértént a fertézés folyaman, valamint ki kell deriteni a fertézés
lehetséges okait, és a szUkséges védelmi intézkedést kell hoznia. A
jelentés az informatikai napléban t6rténd rodgzitéssel és a vezetd
megismerését igazold aldirdssal is torténhet.

13. Egyéb felhasznaléi adatvédelmi szabdlyok

13.1. A munkadllomds (szamitdégép) elhagydsa esetén a szédmitdgépet
zarolni kell, iletve olyan képernydvéddét kell bedlitani, ami jelszéval
engedi csak gép felolddsdat.

13.2. A felhaszndlénak térekednie kell arra, hogy csak a munkavégzéshez
kapcsolédd adatdllomdnyokat tdrolion a szdmitbgépén.

13.3. A ,KOZOS" mappdba csak személyes- és kbldnleges adatokat nem
tartalmazé, valamint kdzzétett anyagokat lehet felhelyezni, a napi
munkavégzés sordn keletkezett adatokat a ,,Dokumentumok”
mappdban kell térolni.

13.4. A ,KOZOS” mappdban Uj mappat 1étrehozni, a mappdkat direndezni
és tartalmukat megvdltoztatni csak a rendszergazda elézetes értesitése
mellett lehet.

13.5. Tilos a ,KOZOS" mappdban olyan adatot t&réini, amit nem a 1érd
felhaszndld helyezett el. A sajat adat tériése eldtt a ,,Dokumentumok”
mappdban biztonsdgi mentést kell elvégezni, illetve a rendszergazdat
értesiteni kell.

13.6. Elektronikus levelezés

13.6.1. A névre sz016 és a szervezeti egységek elnevezését tartalmazé e-
mail cimeket a GSZI kizé&rélag hivatalos levelezés célidra biztositja.

13.6.2. A kilépd vagy tartésan tavollévé munkatdrsak elekironikus
levelezési hozzaférését azonnal meg kell szintetni és a levelezésrdl
biztonsdgi mdsolatot kell késziteni, valamint automatikus vdlaszban a
beérkez6 klldemények cimzettiét az érdemi intézkedésre jogosult

48



GS$ZI Adatvédelmi, adat- és informatikai bizionsagi szabdlyzat

nevérdl és cimérdl tdjékoztatni kell. A kilépd és tartdésan tavollévd
munkatdarsak nevérdl a rendszergazddt a Munkaitigyi csoport értesiti.

13.6.3. A postafidk elérhetdségekrél a rendszergazda nyilvéntartdést
vezet.
13.6.4. A postafick  kezelése (archivdlds, torlés, testre szabds) a

felhaszndlé feladata.

13.6.5. A felhaszndldknak kell gondoskodniuk arrdl, hogy a postafiok
mérete ne lépje 10l az engedélyezett keretet. Az engedélyezett keretet
a rendszergazda kézli a felhaszndldkkal.

13.6.6. Lanclevelek inditdsa és tovabbitdsa tilos.

13.6.7. Az informatikai rendszerek biztonsdga érdekében a munkdltatd
donthet az elekironikus levelezés korlGtozdsardl, az e-mail tartalom
sz0résérdl, szUkség esetén korldtozasardl.

13.6.8. A munkdiltaté biztonsdgi kockdzat vagy szabdlyok megsértésének
gyanuja esetén donthet az elektronikus rendszerek ellendrzésérdl. Az
elektronikus  rendszerek  ellenérzését mindig a  munkavdllald
jelenlétében, illetve ha ez nem biztosithatd, két tany jelenlétében kell
elvégezni.

13.6.9. Az elektronikus levelezésre vonatkozd tovdabbi szabdlyokat a Belsd
Kontrol Kézikdnyv és az Iratkezelési Szabdlyzat tartalmazza.

13.6.10. Internethaszndlat

13.6.10.1. Az engedélyezett és bedllitott internet hozzaférésrdl a rendszergazda
naprakész nyilvantartast vezet.

13.6.10.2.Az internet szolgdltatdst csak az engedély jogosultia oz adott
munkadllomdason haszndlhatja.

13.6.10.3.Munkaidében tilos az MSN, ICQ, IRC Uzenetkildd és a CHAT program
haszndlata.

13.6.10.4.Tilos a hdlézat szdmdara nagy megterhelést jelentd kép.- vided,- és
hang informacidkat tartaimazé anyagok letdltése és tdroldsa.
Szoftver letdliésre és telepitésre kizérdlag a rendszergazda jogosult.

13.6.10.5.Tilos minden, elézetes jovAhagydssal, teszt dokumentdcidval és

telepitési vagy haszndlatbavételi engedéllyel nem rendelkezd,
valamint nem a munkakdr ellatdséhoz szUkséges szoftver letdltése.
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13.6.10.6.Lehetbleg munkaidében csak olyan programok és fdjlok kerUljenek
letdltésre, amelyek a munkavégzéshez szikségesek.

13.6.10.7.A rendszergazda a Munkdltatd utasitasa szerint egyes programok
haszndlatat €s weboldalak hozzdférését kézpontilag letilthatja.

13.6.10.8.Munkaiddben a kdzdsségi oldalak latogatdsa csak munkavégzési
céllal lehetséges.

13.6.10.9.Tiltott  olyan oldalak l&togatdsa, amely tartalmuk  szerinfi
cselekedeteket a Belsd Kontroll Kézikényv tiltottnak nyilvanitott.

13.6.10.10. Mivel a GSII az internetet a munkakér ellétasédnak tdmogatdsa
céliabdl biztositio, a rendszergazda jogosult az internethaszndlat
monitorozdsara. A kiugréan nagy, indokolatflan vagy ftiltott
internethaszndlatot a rendszergazda jelzi a GS7I igazgatdjdnak. Az
esetleges felelGsségre vonds szUkségességérdl és annak médjdardl a
GSlligazgatdja a Munkatgyi Csoportot tdjékoztatja.

13.6.10.11. Virusfertézés okozta hiba gyanuja esetén azonnal értesiteni kell o
rendszergazddt és a feldolgozdsban 1évd adatokat el kell menteni,
majd a programbdl kilépve a gépet ki kell kapcsolni. A gépet addig
bekapcsolni nem szabad, amig azt a rendszergazda meg nem
vizsgdlta.

14. Adatmentés

14.1. Napi adatmentés

A rendszergazda dltal meghatdrozott fdjlokat naponta, a munka
befejezésevel, jelszoval védett zip féjlba témoritve az adatmentés helyének
kijeldlt kUIsé adattdroléra kell mdsolni.

A 14 napndl kordbbi adatmentéseket csak a GSII igazgatdjdnak irdsbeli
utasitdsdra szabad téréini. Altaldnosan a 14 napndl régebbi fdjlok kerUlhetnek
torlésre, de csak abban az esetben, ha mdr Iétezik legaldbb 13 frissebb
adatmentés az dllomdnyokral.

14.2. Heti adatmentés

A szerveren lévé aktudlis adatok kUlsé adattdroléra is mentésre kertinek.

A korabbi, heti, telies kor0 adatmentéseket csak az adatvédelmi felels
irasbeli utasitdsdra szabad tordlni, dltaldnosan az 1 hénapndl régebbi
biztonsdgi mentést tartalmazd kdnyvidrak kerlhetnek tériésre, de csak
abban az esetben, ha mdr létezik 3 frissebb adatmentés az dllomanyokrdl.

14.3. Eves adatmentés

A targy év utolso, telies korl biztonsdgi mentésének megtdrténte utan, az
adatmentés helyének kijelolt kUlsé adattdrold eszkdz tUkdr mereviemeze
cserélédik egy Uj mereviemezre. A mentést tartalmazd mereviemez a GSZI
igazgatdjanak utasitdsa alapjdn, tizbiztos helyen kerll elhelyezésre.
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15. Eljdarés a biztonsdgi el8irdsokat megsértékkel szemben

15.1. Az informatikai rendszer rendellenes mikddése vagy a biztonsdgot
veszélyeztetd esemény elhdritdsa érdekében az informatikai eszkdz
haszndlatat és az elekironikus levelezést a rendszergazda a GSZI
igazgaotoja értesitésével egy idében részben vagy teliesen korldtozhatja
vagy ledliathatja a vezetdi dontések meghozataldig.

15.2. A kdzvetlen vezetbk javaslatdra vagy annak ellenére a GSII igazgatdja
(munkdltaté) az  elbirdsokat megszegdkkel szemben szankcidkat
alkalmazhat.

16. Katasziréfa Elhéritdsi Terv

A fterv elkészitésének célia, hogy a GSIlI feladatelldtdsa, informatikai
rendszerének mikoddés folytonossdga - lehetdleg - megszakitds nélkuli legyen.
A feladatellatds, illetve a mikoddés folytonossag révidebb-hosszabb idej0
megszakitdsdnak oka lehet természeti, vagy emberi tényezd, valamint
okozhatja kulcsfontossagu pozicidkat betdltd személyek akaddlyoztatdsnak
vagy tavozdsdnak bekdvetkezése is.

A tervet legaldbb évente felUl kell vizsgdlni. Soron kivil kell a tervet
felUlvizsgdini, ha a feladatellétast befolydsold nagyobb mértékd atszervezés
kdvetkezik be.

A lehetséges katasziréfahelyzeteket és azok elhdritasat az 1. szamu melléklet
tartalmazza.

Amennyiben a katasziréfa helyzetet nem sikerdl elhdritani, abban az esetben
arrdl a Fenntarté Onkormdanyzatot haladéktalanul értesiteni kell.

17. Informatikai Stratégiai Terv

A terv célia, hogy a GSII mUkddéséhez szikséges informatikai eszkdzok
megfeleld mennyiségben, minéségben és tulajdonsagokkal szikség szerint,
folyamatosan rendelkezésre dlljonak. A 2018-as Terv: a rendszergozda
felmérése alapjan az elavult gépek korszer(sitése vagy javitdsa, illetve a
munkavegzést tdmogatd mobil eszkdzdk beszerzése.
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IV. A kézérdekl és a kézérdekbdl nyilvdnos adatok

Bevezetés

1.1. Az dllami vagy helyi 8nkormdnyzati feladatot, valamint jogszabdlyban
meghatdrozott egyéb kdzfeladatot elldtéd szervnek vagy személynek (a
tovabbiakban egyUtt: kozfeladatot ellatd szerv) lehetévé kell tennie,
hogy a kezelésében 1évS kdzérdeki adatot és kdzérdekbdl nyilvénos
adatot ~ az e térvényben meghatdrozott kivételekkel — erre iranyuld
igény alapjan bdarki megismerhesse.

1.2.K6zérdekbdl nyilvénos adat a kdzfeladatot ellatdé szerv feladat- és
hatdskérében eljidré személy neve, feladatkére, munkakdre, vezetdi
megbizdsa, a kbzfeladat ellatdsdval Gsszeflggd egyéb személyes
adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetdségét térvény elbirja. A kdzérdekbdl nyilvanos személyes
adatok a célhoz kétott adatkezelés elvének tiszteletben tart@saval
terjeszthetéek. A kdzérdekbdl nyilvanos személyes adatok honlapon
tértend kdzzétételére az Info tv. 1. melléklete és a kdzfeladatot elldtd
személy jogdlldsdara vonatkozd kUldn torvény rendelkezései iranyaddak.

1.3.Ha tdérvény masként nem rendelkezik, kbzérdekbdl nyilvénos adat a
jogszabdly vagy dllami, illetéleg helyi dnkormdnyzati szervvel kdtodtt
szerzbdés alapjan kételezbéen igénybe veendd vagy mds maodon ki
nem elégithetd szolgdltatdst nyUjtd  szervek vagy személyek
kezelésében 1évd, e tevékenységikre vonatkozd, személyes adatnak
nem mindsulé adat.

1.4. A kOzérdekl vagy kdzérdekbdl nyilv@nos adat nem ismerheté meg, ha
az a min&sitett adat védelmérdl széld tdrvény szerinti mindsitett adat.

A kozérdeki adatok kézzététele
2.1.A kbézérdekO adatok a GSZI (www.csepelaszi.hu) honlapjan kerlinek
kbzzétételre.

A szerzédések kozzététele

3.1. A szerzédéseket a Képvisel6- testilet 296/2013. (V.31.) hatdrozatdban
meghatdrozottak szerint, a fenntartd -www.csepel.hu - honlapjan kell
kbzzétenni. (hivatal, Ogyintézés/Uvegzseb)

3.1.1. A kbzzétételt az adatkdzlé végzi.

3.1.2. A www.csepel.hu honlapon kdzzéteendd adatok tekintetében
adatkdzlé - az igozgatd dltal torténd jdovdhagyds utdn - az
lgazgatdsi  és  szervezési csoportvezetd, a GSII  honlapjan
kbzzéteendd adatok tekintetében a rendszergazda.

3.1.3. Az adatkézlb a kdzzéteendd adatokat azok jellegétdl és fajtdjatol
f0ggben, az illetékes szervezeti egység vezetdjétdl, iletve az
illetekes Ogyintéz&tél/adatfeleldstdl kéri meg a kdzzétételi hatdridd
el6tt legaldbb 2 héttel.
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3.1.4. A szervezeti és személyi adatokhoz az Igazgatdsi és szervezési
csoportvezetd, valamint a Munkalgyi csoportvezets,

3.1.4.1. a tevékenységre, mikddésre vonatkozd adatokat az
lgazgatdsi és szervezési csoportvezetd, a gazdasdgi vezetd és
a jogdsz,

3.1.4.2. gozddlkoddsi adatokat a gazdasdgi vezetd, a Pénzigyi
csoportvezetd és a Szdmviteli csoportvezetd a GSZI SIMSZ-e és
a munkakéri  leirGsa  alapjagn o  feladatkdrében  eljagrva
szolgdltatja.

3.1.5. A GSZI valamint az elldtdsi kérébe tartozd Ovoddk szerzédéseit gz
Osszes fél dltali aldirdsat kdvetden, havonta egyszer az Igazgatdsi
€s szervezési csoportvezetd teszi kdzzé. A szerzé6dések mellé
attekintd tabldzatot kell mellékelni.

3.1.6. A szerzbdések kdzzétételénél a szerzé6dd természetes személy
anyja nevét, sziletési helyét és idejét, azonositd jelét, az
elérhetéségét, a lakcimét, tartézkoddsi helyét, tovabba esetleges
kilénleges adatait azonosithatatlannd kell tenni.

3.1.7. A szervezetekkel kotott szerz6dések esetén azokat az azonositd
és/ vagy elérhetdségi adatokat azonosithatatlannd kell tenni
kbzzétételnél, amelyek az ingyenes internetes adatbdzisokbdl nem
elérhetbek.

3.1.8. Azonosithatatlan az adat, ha abbdl egy adott csoporton belil az
érintett elkUl6nitése nem lehetséges.

3.1.9. A kotelezd kozzétételt meghaladd kdzzétételhez a szerz&dé
félnek a szerz6désben vagy kUlon nyilatkozaton hozzd kell jérulnia.
A hozzdjarulasnak dnkéntesnek kell lennie, valamint a hozzdjarulds
barmikor visszavonhato.

4. A helyesbitéssel, frissitéssel és eltdvolitdssal kapcsolatos feladatok
ellatasanak rendje

A GSIZI naplézza a helyesbités, frissités és az elt@volitas bekdvetkeztének

datumdt és idSpontjdt, valamint az esemény kivaltdsaban kdzremkddd

felhaszndld nevét.

A naplézott adatdllomanyt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen
személy dltali modositastdl, az egyes bejegyzések 16résétdl vagy o
bejegyzések sorrendjének megvdltoztatdsatdl, iletve biztositani kell, hogy a
naplé tartalmdhoz csak arra feliogositott személyek férhessenek hozzd. A
naplérdl rendszeresen biztonsdgi masolatot kell késziteni.

Az adatfelelés a kdzzétett adatok pontossagdt, idészeriségét és
értelmezhetdségét a kdzzétételt kdvetben is folyamatosan figyelemmel kiséri.

Amennyiben a kdzzétételi lista az adat elézb dllapotdnak archivumban
tartdsat irja eld, az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megdrzési
id6 elteltéig nem szlntetheté meg, és az adat mellett fel kell tintetni az
adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az Uj dllapot fellelhetéségét, valamint
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feltdné mddon azt, hogy az archivumban elérhetd adat nem idészer(. Téves
vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat
nem tehetd elérhetévé sem a honlapon, sem az egységes kdzadatkeresd
rendszer szamdra.

A frissitett adat (j dllapota mellett fel kell tintetni a frissités tényét és idejét,
illetve az adat eléz6 dllapotdnak archiv alloményban valé elérhetéségét.

5. A kozérdeki adatok megismerésére iranyulé kérelmek, valamint azok
intézésének rendje

Az informdcids dnrendelkezési jogrdl és az Info tv. értelmében a kdzérdekd és
a kbzérdekbdl nyilvanos adatok (a tovdbbiakban egyitt: kézérdekd adat)
megismerése irdnt barki

Q) széban,

b) irdsban vagy elekironikus Uton az igénybejelentd lap kitdltésével vagy
azzal megegyezé adattartalmy igénylés benyujtasaval igényt nydjthat be.

A kézérdeki adat megismerésére irdnyuls igények benydjtasanak médja
1. Személyesen a Gazdasdagi Szolgdltatd Igazgatdésag székhelyén (1211
Budapest, Il. Rakdczi Ferenc Ut 88-92. Fszt.) a titkdrsdgdandl H- Cs: 8.00-
15.00, P: 8.00-12.00. A munkakdzi szinet, ebédszinet biztositdsa miatt
Ugyfélfogadds H-Cs -ig 12.00 és 13.00 kdzdH nincsen.
2. Irésban a Gazdasdagi Szolgdiltatd Igazgatdsdg igazgatdjnak a fenti
sz&khely vagy a 1751 Bp., Pf. 38. postai cimre.
3. Elektronikus Uton a titkarsag@csepelgszi.hu cimen.

A kézérdeki adatok megismerésére irdnyulé igények teljesitésének rendje
Ha az adatigénylés nem egyérteiml, az adatkezel® felhivia az igénylét az
igény pontosit&sdra.

A beérkezett kérelmeket az igazgatd az adatigénylés targya szerint illetékes
szakterUlet bevondasdval birdlja el és teljesiti.

Az adatigénylésnek a GSII nem koteles eleget tenni abban a részben,
amelyben oz azonos igénylé dital egy éven belll benyUjtott, azonos
adatkdrre irdnyuld adatigényléssel megegyerzik, feltéve, hogy az azonos
adatkdrbe tartozd adatokban véltozds nem allt be.

Az adatigénylésnek a GSZI nem kételes eleget tenni, ha az igényld nem adja
meg nevét, nem természetes személy igénylé esetén megnevezését, valamint
azt az elérhetdséget, amelyen szdmdra oz adatigényléssel kapcsolatos
bdrmely t&jékoztatds és értesités megadhaté.

Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurdpai Unié valamely
intézménye vagy tagdllama dliitott eld, az adatkezeld haladéktalanul
megkeresi az Eurdpai Unid érintett intézményét vagy tagdllamat és errdl az
igénylGt tojékoztatja. A tdjékoztatds megtételétdl az Eurdpai Unid érintett
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intézménye vagy tagdllama vdlaszdnak az adatkezeldhdz vald beérkezéséig
terjedd idStartam az adatigénylés teliesitésére rendelkezésre alld hatdriddbe
nem szamit bele.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrdl, annak
taroldsi modjatdl fuggetlendl az igényld mdasolatot kaphat. Az adatot kezeld
szerv az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmerilt kéltség
meértekéig terjedSen - koltségtéritést dllapithat meg, amelynek &sszegérdl az
igénylbt az igény teliesitését megelbz8en tdjékoztatni kell.

Az igényld a kapott tdjékoztatds kézhezvételét kdvetd 30 napon belll
nyilatkozik arrdl, hogy az igénylését fenntartjo-e. A tdjékoztatds megtételétsl
az igényld nyilatkozatdnak az adatkezelbhdz vald beérkezéséig teriedd
idétartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre Allé hatdridébe nem
szdmit bele. Ha az igényld az igényét fenntartia, a kdltségtéritést az
adatkezelé dltal megdllapitott, legaldbb 15 napos hatdridében kdteles az
adatkezeld részére medfizetni.

Ha oz adatigénylés teliesitése a GSII alaptevékenységének ellGtasdhoz
szUks€ges munkaerdforrds ardnytalan mértékd igénybevételével jar, vagy az
a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igényld mdsolatot
igényelt, jelentds teriedelm(, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a
kormdnyrendeletben meghatdrozott  &sszeget, az adatigénylést a
koltsegtéritésnek az igénylé dltali megfizetését kdvetd 15 napon beldl kell
teljesiteni. Arrél, hogy az adatigénylés teljesitése a GSII alaptevékenységének
ellatdsahoz szikséges munkaer&forrds ardnytalan mértékd igénybevételével
jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
jelentGs  terjedelmU, tovdbbd a kdliségtérités mértékérél, valamint az
adatigénylés teliesitésének a mdsolatkészitést nem igényls lehetbségeirdl az
igénylét az igény beérkezését kdvetd 15 napon belll tajékoztatni kell.

A koltségtérités mértékének meghatdrozdsa sordn az aldbbi koltségelemek
vehetdk figyelembe:

a) azigényelt adatokat tartalmazéd adathordozd kéltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozéd az igénylé részére t6rénd
kézbesitésének koltsége, valamint

c/ha az adatigénylés teliesitése a kdzfeladatot elldtdé  szerv
alaptevékenységének elldtdsGhoz szikséges munkaerdforrds ardnytalan
meértéki igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével Osszeflggd
munkaerS-raforditas kéltsége. Az adatszolgdltatds kapcsolddd kdltségérdl
jelen szabdlyzat aldbb kilén rendelkezik

Ha a kézérdekl adatot tartalmazd dokumentum az igényl dital meg nem
ismerhetsé adatot is tartaimaz, a mdsolaton a meg nem ismerhetd adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatigénylésnek kdzérthetd formdban és — amennyiben ezt az adatot
kezeld kdzfeladatot ellGtd szerv ardnytalan nehézség nélkil teljesiteni képes -
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az igénylé dltal kivant formdban, illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért
adatot korabban mdr elektronikus formdban nyilvénosséagra hoztak, az igény
teliesithetd az adatot tartalmazd nyilvéanos forrds megjeldlésével is. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozdssal, hogy annak
kdzérthetd formdban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagaddsdrdl, annak indokaival, valamint az
igényl6t az Info tdrvény alapjdn megilleté jogorvoslati lehetéségekrsl vald
tajékoztatassal egyUtt, az igény beérkezését kdveté 15 napon belll irasban
vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kdzdlte — elekironikus
levélben értesiteni kell az igénylét. Az elutasitott kérelmekrdl, valomint az
elutasitdsok indokairdl az adatkezeld nyilvantartast vezet, és az abban
foglaltakrél minden évben janudr 31-éig tdjékoztatia a Hatdsagot.

A kozérdek( adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhatd meg
azért, mert a nem magyar anyanyelvd igénylé az igényét anyanyelvén vagy
az dltala értett mds nyelven fogalmaza meg.

Ha a kdzérdek( adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagaddsa
tekintetében t6rvény az adatkezeld mérlegelését teszi lehetévé, a
megtagadds alapjat  sz0ken kell értelmezni, és a kdzérdekG adat
megismerésére irGnyuld igény teliesitése kizdrélag abban az esetben
tagadhatd meg, ha a megtagadds alapjaul szolgdld kdzérdek nagyobb
sUly0 a kézérdeklU adat megismerésére iranyuld igény teljesitéséhez fGz6dé
k&zérdeknél.

Jogorvoslat

Az igénylé a kbzérdekG adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa
vagy a teliesitésre nyitva dli6, vagy az adatkezeld dltal az Info tv. 29. § (2)
bekezdése szerint meghosszabbitott hatdridé eredménytelen eltelte esetén,
valamint oz adatigénylés teljesitéséért megdilapitott kdliségtérités dsszegének
felUlvizsgdlata érdekében birdésdghoz fordulhat.

A pert azigény elutasitasanak kdzlésétdl, a hatdridd eredménytelen elteltétdl,
lletve a koltségtérités medfizetésére vonatkozd hatdridd lejartatdl szamitott
harminc napon belll kell meginditani az igényt elutasitd kdzfeladatot elldtd
szerv ellen. Ha az igény elutasitdsa, nem teliesitése vagy az adatigénylés
teljesitéséért megdllapitott koltségtérités &sszege miatt az igénylé a Hatéség
vizsgdlatanak kezdeményezése érdekében a Hatésagndl bejelentést tesz, a
pert a bejelentés érdemi vizsgdlaténak elutasitdsarél, a  vizsgdlat
megszintetésérdl, az Info tv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti 1ez&rdsdardl
sz0I6 vagy az 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kdvetd
harminc napon belll lehet meginditani. A perinditasra rendelkezésre allé
hataridé elmulasztdsa esetén igazoldsnak van helye.

Az orszQgos illetékességl kbzfeladatot elldto szerv ellen indult per kivételével a
per a jarasbirésag hataskdrébe tartozik, és arra a térvényszék székhelyén 16vS
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jarasbirésag, Budapesten a Pesti Kdzponti Keruleti Birdsag illetékes. A birdsag
illetékességet az alperes kdzfeladatot elldtéd szerv székhelye alapitjia meg.

Ha a kbézérdeklG adat megismerése irdnti igény teljesitését az adatkezeld az
Info tv. 27. § (1) bekezdése alapjdn tagadja meg, és az adatot igénylé a
kdzérdek( adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa
felUlvizsgdlatanak érdekében az (1) bekezdésben meghatdrozottak alapjdn
birosGghoz fordul, a birésdg a Hatosdg titokfelligyeleti hatdsagi eljardsat
kezdeményezi, egyidejlleg a peres eljdrast felfiggeszti. A titokfelUgyeleti
hatésagi eljdrast kezdeményezé és az eljdrdst felflggeszté végzés ellen nincs
helye kUIon fellebbezésnek.

Ha a birdsdg a kdzérdekl adat igénylésére irdnyuld kérelemnek helyt ad,
hatdrozatdban az adatkezeldt — az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre
alié hatdridé meghatdrozdsaval — a kért kdzérdekl adat kdzlésére kdtelezi. A
birosdg az adatigénylés teliesitéséért megdllapitott koltségtérités dsszegét
megvditoztathatja, vagy a kozfeladatot elldté szervet a  kéltségtérités
Osszegének megdllapitdsa tekintetében Uj eljdrdsra kdtelezheti.
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V. Az adatszolgdltatdshoz kapcsolddé koliségtérités

adat irdnti igény teljesitéséért megdillapithatd  kéltségtérfiés

mértékerdl sz6l6 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet alapjan, a GSII az igényelt
adatok szolgditatasdért fizetends koliségtérités dsszege:

lgényelt adat A/4 masolt, A/4 A/3mésolt, | A/3
megjelenése szines masolt, szines masolt,
fekete- fekete-
fehér fehér
Papir alap0, 10 20 Ft 12 Ft 35Ft 24 Ft
| oldal felett
Optikai ' az adathordozd kézvetlen &nkdltsége, de
adathordozé maximum 580 Ft
(CD)
Elekironikus az adathordozé kdzvetien énkdltsége
oton  nydjtott
adathordozé - N
Igényelt - belfdldre a Magyar Posta hivatalos iratokra vonatkozd postai
adatokat szolgdltatdsi dija,
tartalmazé - kilfdldre az egyetemes postai szolgdltatds keretében tértivevény
adathordozé tobbletszolgdltatdssal feladott, kdnyvelt kildeményre vonatkozd
kézbesitési postai szolgdltatds dija,
| koltsége
Az | Az adatszolgditatést érdekében munkat végzok oradija.
adatigénylés
teljesitésével A munkaeré-raforditds személyenkénti koltségét akként kell meghatdrozni,
osszefiiggd hogy az adatigénylés teljesitésében kdzrem(kddé személy dltal az
munkaerg- adatigénylés teljesitésével Osszeflggésben teljesitett munkadrdk szamat
raforditas meg kel szorozni e személy egy munkadréra esd tényleges
kéltsége 4 | munkaerdkdoltsegével, ahol tényleges munkaerdkdliségnek az e személyt
munkadra megilletd rendszeres személyi juttatasok dsszegét kell tekinteni.
felett

Osszes
dtlagosan 4400 Ft vehetd

Az adatigénylés
koéltségeként
figyelembe.

teljesitésével Osszeflggd munkaerd-raforditds
legfeliebb  munkadranként

A koliségtéritésnek az Info tv.

tekintetében

1-4. § alapjdn meghatdrozott mértéke
az Info tv. 29. § (4) bekezdése szerint figyelembe veendd

Osszeghatdr mértéke 5000 Fi.

Adatkozles elektronikus levélben kizardlag akkor teliesithetd, ha kétséget
kizdréan oz adatkézlést kéré dokumentditan nyilatkozott arrél, hogy az
adatkoézlést elekironikus levélben kéri vagy elfogadja, tovabbd az elektronikus
elérhetéségét megadta.
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VI. A panasz és a kézérdek( bejelentés

A panasz olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem
megszintetésére irdnyul, és elintézése nem tartozik mds — igy kildndsen
birésdgi, kdzigazgatdsi — eligrés hatdlya ald. A panasz javaslatot is
tartalmazhat.

A kozérdeki bejelentés olyan kériiményre hivia fel a figyelmet, amelynek
orvoslasa vagy megszintetése a kbzdsség vagy az egész tarsadalom érdekét
szolgdlja. A kbzérdekU bejelentés javaslatot is tartalmazhat.

Panasszal és kozérdek( bejelentéssel barki fordulhat a panasszal vagy a
kozérdeki bejelentéssel dsszefiggd targykodrben eljarasra jogosult szervhez.
A GSil-hez a kdvetkezé mddon lehet fordulni:
1. Személyesen a Gazdasdgi Szolgdltatd Igazgatésag székhelyén (1211
Budapest, Il. Rdkdczi Ferenc Ut 88-92. Fszt.) a titkarsdgdndl H- Cs: 8.00-
15.00, P: 8.00-12.00. A munkak&zi szOnet, ebédszinet biztositdsa miatt
Ogyfélfogadds H-Cs -ig 12.00 és 13.00 kdz6tt nincsen.

2. frdsban a Gazdasdgi Szolgdltatd Igazgatdsdg igazgatdjdnak a fenti
székhely vagy a'1751 Bp., Pf. 38. postai cimre.

3. Elektronikus Gton a titkarsag@csepelaszi.nu cimen.

A szObeli panaszt vagy kdzérdekl bejelentést az eljdrasra jogosult szerv irdsba
foglalja és a kézérdekd bejelentd szamdra mdsodpéldanyban atadija.

Ha a panaszt vagy a kdzérdekd bejelentést nem az eljérdsra jogosult szervhez
tették meg, a panaszt vagy a kozérdek( bejelentést a beérkezésétdl
szmitott nyolc napon belll az eljdrésra jogosult szervhez at kell tenni. Az
attételrdl a panaszost vagy a kézérdekU bejelentst az Gttétellel egyideijlileg
értesiteni kell. Ha a kdzérdekl bejelentés jogszabdly megalkotdsdra vagy
modositdsdra irdnyuld javaslatot tartalmaz, azt a jogalkotdi hatdskorrel
rendelkezd személynek vagy szervnek is meg kell kildeni.

A panaszt é€s a kdzérdekU bejelentést — ha térvény eltéréen nem rendelkezik —
az eljdrasra jogosult szervhez torténd beérkezésétdl szamitott harminc napon
belll kell elbiraini.

Ha az elbirGlast megalapozd vizsgdlat eldreldthatdlag harminc napndl
hosszabb ideig tart, er8l a panaszost vagy a kodzérdek( bejelentdt — az
elintézés varhaté idépontjdnak és az eljdrds meghosszabboddsa indokainak
egyidejl kdzlésével - tdjékoztatni kell.

Az eliarasra jogosult szerv a panaszost vagy a kdzérdekd bejelentdt
meghallgatja, ha azt a panasz vagy a kdzérdeki bejelentés tartalma
szUkségessé teszi.

Az eljardsra jogosult szerv a vizsgdlat befejezésekor — a mindsitett adat, illetve
torvény alapjan Uzleti, gozdasdgi vagy egyéb titoknak mindsUlé adat
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kivételével — a megtett intézkedésrdl vagy annak mellézésérél — az indokok
megjeldlésével — a panaszost vagy a kdzérdekd bejelentét haladéktalanul
értesiti.

Az irdsbeli értesités mellézhetd, ha a panasz vagy a kézérdekd bejelentés
elintézésérdl a panaszost vagy kdzérdekd bejelentdt széban tdjékoztattak, aki
a tdjékoztatdst tudomasul vette.

Az azonosithatatlan személy dltal tett panasz vagy kézérdeki bejelentés
vizsgdlatat az eljardsra jogosult szerv mellézi. A mellézés alkalmazdsdatdl az
eljarasra jogosult szerv eltekinthet és a panaszt vagy kézérdekd bejelentést
megvizsgdlja, ha a panasz vagy a kézérdek{ bejelentés alapjdul silyos jog-
vagy érdeksérelem szolgdl.

A panasz elvart tartalma
- 1. Panasztevd természetes személyazonositd adatai
csaldadi és uténeve,
szUletési csaladi és utdneve,
szUletési helye,
szUletési ideje,
anyja szUletési csalddi és uténeve,

- 2. Panasztevé elérhetésége, ahova a kivizsgdlds eredménye kildhetd
lakcim:
postai cim:
elektronikus cim:

- 3. Panasz leirdsa, panaszhoz kapcsolddd dokumentumok
Datum, aldirds

A kozérdeki bejelentés elvart tartalma:

- 1. KbzérdekU bejelentd természetes személyazonosité adatai (csalddi és
utdneve, szlletési csalddi és utdneve, szlletési helye, szlletési ideje, anyja
szUletési csalddi és utdneve,)

- 2. Panasztevé elérhetésége, ahova a kivizsgdlds eredménye kUldhetd
(lakcim, postai cim, elektronikus cim)

- 3. Panasz leirdsa, panaszhoz kapcsolddd dokumentumok

Datum, aldirds

A kbzérdek( bejelentést az aldbbi nyomtatvany kitéltésével is meg lehet
tenni:

A kordbbival azonos tartalmU, ugyanazon panaszos vagy kdzérdekl
bejelenté dltal tett ismételt panasz vagy kdzérdek( bejelentés vizsgdlata
mellézhetd.

A panasz vizsgdlata mellézheté akkor is, ha a panaszos a sérelmezett
tevékenységrdl vagy mulasztdsrél valé tudomdsszerzéstsl szamitott hat hénap

60



GSII Adatvedelmi, adat- és informatikai bizionsagi szabdlyzat

utdn terjesztette el panaszdt. A sérelmezett tevékenység vagy mulaszids
bekovetkeziétsl szamitott egy éven til elSterjesztett panaszt érdemi vizsgdlat
nélkil el kell utasitani.

A panaszt, kézérdekG bejelentést a  szabdlyzat melléklete  szerinti
nyomtatvanyon is be lehet nydjtani.

Panasz, illetve kézérdeki bejelentéssel kapcsolatos adatkezelés
A panaszos vagy a kbzérdekl bejelentd személyes adatai — a jogszabdlyban
foglaltak kivételével - csak a panasz vagy a kdzérdekl bejelentés alapjan
kezdeményezett eljdrds lefolytatdsdra hatdskdrrel rendelkezd szerv részére
adhatbak at, ha e szerv annak kezelésére térvény alapjdn jogosult, vagy az
adatai  tovdbbitdsdhoz o panaszos vagy a kdzérdekd  bejelentd
egyértelmUen hozzdjdrult.
A panaszos és a kozérdekU bejelentd személyes adatai egyértelmd
hozzdjdrulasa nélkil nem hozhatéak nyilvanossagra.
Ha nyilvanvalévd valt, hogy a panaszos vagy a kézérdekd bejelentd
rosszhiszemden, donts jelentéségl valdtlan informdaciét kdzolt és

a) ezzel bincselekmény vagy szabdlysértés elkdvetésére utald kdrUlmény
merll fel, személyes adatait az eljérds lefolytatdsdra jogosult szerv vagy
személy részére at kell adni,

b) alappal valészindsithetd, hogy mdsnak jogellenes kart vagy egyéb
jogsérelmet okozott, személyes adatait az eljdrds kezdeményezésére, illetve
lefolytatdsdra jogosult szervnek vagy személynek kérelmére at kell adni.

A panasz vagy a kézérdekl bejelentés alapjan - ha alaposnak bizonyul -
gondoskodni kell

a) a jogszerl vagy a kdzérdeknek megfeleld dllapot helyredllitdsardl, illetve
az egyébként szUkséges intézkedések megtételérd|,

b) a feltart hibdk okainak megszintetésérdl,

c) az okozott sérelem orvoslasardl és

d) indokolt esetben a felelsségre vonas kezdeményezésérdl.
A panaszost vagy a kdzérdeki bejelentét - a jogszabdlyban foglaltak
kivételével — nem érheti hatrdny a panasz vagy a kézérdekd bejelentés
megtétele miatt.

A kozérdekil bejelentd védelme

Minden, a k&zérdek( bejelentd szdmdra hatrdnyos intézkedés, amelyre a
kozérdekl bejelentés miatt kerll sor ~ a jogszabdlyba foglalt intézkedések
kivételével — jogellenesnek mindsul akkor is, ha egyébként jogszerd lenne.
Veszélyeztetett kdzérdekl bejelentének mindsil — a jogszabdly szerinti eset
kivetelével — az a kbzérdekl bejelentd, aki tekintetében valdszinGsithetd, hogy
eletkdérliményeit sUlyosan veszélyeztethetik az dltala tett kdzérdek( bejelentés
miatt &t — a jogszabdly szerinti eset kivételével - fenyegetd hatrdnyok.
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A természetes személy kozérdek( bejelentd, ha veszélyeztetettsége
valdszinUsithetd, jogszabdlyban meghatdrozott bejelentévédelmi
tdmogatdasokra jogosult.

Az dllom a kdzérdekd bejelents részére a jogi segitségnydjtdsrél sz616 2003. évi
LXXX.  férvényben meghatdrozott tdmogatdsokat biztositia az  ott
meghatdrozott feltételek szerint.

A kozérdek( bejelentést o kdzérdek( bejelentések védett elekironikus
rendszerében (a tovdbbiakban: elekironikus rendszer) is meg lehet tenni. A
kdzérdekd bejelentések megtételére és nyilvéantartdsara szolgdld elekironikus
rendszer Uzemeltetésérél az alapvets jogok biztosa gondoskodik.
https://www.ajbh.hu/kozerdeku-bejelentes-benyuijtasa

Az elektronikus rendszerbe érkezd kézérdekd bejelentést — g jogszabdly szerinti
esetben annak kivonatdt - tovdbbitani kell az eljardsra jogosult szerv szamdra.

Az alapvetd jogok biztosa tovabbi jogositvanyokkal is rendelkezik:
A kozérdek{ bejelentés - arra jogosult dltal tértént - kivizsgdldsét kévetSen a
bejelenté - az dltala vélelmezett visszdssdg orvosldsa érdekében -
beadvannyal fordulhat az alapvetd jogok biztosdhoz:

» ha véleménye szerint bejelentését az elj@rd szerv nem vizsgdlta ki

teljeskorien,

e ha avizsgdlat eredményével nem ért egyet,

» ha a bejelentését megalapozatiannak tartottdk.
A kérelem alapjdan az alapvetsé jogok biztosa vizsgdlia a kézérdekd bejelentés
megfeleld intézesét. Ha a lefolytatott vizsgdlat alapjan visszdssagot tapasztal,
annak orvoslaséra ajanldst tehet az érintett, illetve annak felettes szervéhez.

A felilvizsgdlatra irdnyuld kérelem benydjtdsdnak médja:
« elekironikus Uton az Ugyintézés menipont segitségével, vagy
a panasz@ajbh.hu e-mail cimre,
» postai Uton {levélcim: 1387 Budapest, Pf. 40.),
« Ugyfélszolg&latunkon személyesen (Budapest V. ker., Nador u.
22.)
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VIl INTEGRITAS ES KORRUPCIOS KOCKAZATOKRA VONATKOZO
BEJELENTES

A koltsegvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szdld
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Bkr.) 6. § (4) és (4a) bekezdései alapjan, a
GS1I szabdlyozta a szervezeti integritdst sérté események eljarasrendijét.

A szervezeti integritast sért6 esemény: minden olyan esemény, amely a
szervezetre vonatkozd szabdlyoktdl, valamint a jogszabdlyi keretek kdzdtt a
kbltseégvetési szerv vezetdje és az irGnyitd szerv dltal meghatdrozott szervezeti
célkitGzéseknek, értékeknek és elveknek megfeleld mikddéstsl eltér.

A GSIl integrdlt kockdazatkezelési rendszer mikddtetésének koordindcidjéra
kijelolt szervezeti felelés (a tovdbbiakban: koordindciés személy) a GSzI
jog@sza. (dr. Dominek Didna, tel: 06 1278 5194, e-mail:
dominek.diana@csepelgszi.hu)

Minden kiUlIs6 és belsd (alkalmazott) személy dltal jelzett, a szervezeti integritdst
sérté eseményrdl sz6ld bejelentést meg kell vizsgdlni, a beérkezést kdvetd 30
napon belll. A hatdridd elmulaszidsa esetén, a bejelentd a Fenntartéhoz
fordulhat. A Fenntarté: Budapest XXI. kerUlet Csepel Onkormdnyzata, (1211,
Budapest, Szent Imre tér 10, www.csepel.hu )

A bejelentéseket az érintett szervezeti egység vezetdje és/ vagy a GSII
igazgatdja részére kell megtenni.

A bejelentét — amennyiben az Ugy azt lehetévé teszi, és a bejelentd
elérhetésége rendelkezésre dall — a rd vonatkozd mértékben tdjékoztatni kell a
megtett intézkedésekrdl.

A bejelentés megvizsgdlasdnak eredménye lehet:

a) annak megdllapitdsa, hogy nem tortént szervezeti integritast sértd
esemeény és az eljards intézkedés nélklli megszintetése (pl. hibds észlelés);

b) szervezeti integritast sértd esemény megtorténtét megdllapitd  és
intézkedést elrendeld dontés;

c) tovdbbi eljdrés elrendelése, amely a felelésség megdllapitasa vagy a
hasonlé esetek megelézése érdekében szUkséges.

A Dbejelenté nem koteles a személyes adatait megadni, de az adatok
elmaraddsa a kivizsgdlds eredményességére és az eredmény kdzlésének
lehetbségére kihatdssal lehet.

A bejelentd személyes adatai — a jogszabdlyban foglaltak kivételével — csak a
bejelentés alapjdn kezdeményezett eljdrds lefolytatdsdra hatdskorrel
rendelkezd szerv részére adhatéak atf, ha e szerv annak kezelésére tdrvény
dlapjan jogosult, vagy az adatai tovabbitdsdhoz a bejelentd egyértelmUen
hozzdjarult.
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A bejelentd személyes adatai egyértelm( hozzdjdruldsa nélkil nem
hozhatdak nyilvanossagra.
Ha nyilvanvalova vdlt, hogy a bejelentd rosszhiszemien, dénté jelentéség
valétian informdcidt kdzolt és

a) ezzel blincselekmény vagy szabdlysértés elkdvetésére utald kdrilmény
merUl fel, személyes adatait az eljards lefolytatdsdra jogosult szerv vagy
személy részére &t kell adni,

b) alappal valészinGsithetd, hogy mdasnak jogellenes kart vagy egyéb
jogsérelmet okozott, személyes adatait az eljards kezdeményezésére, illetve
lefolytatdsdra jogosult szervnek vagy személynek kérelmére at kell adni.

A bejelentést a melléklet szerinti nyomtatvany haszndlatdval is meg lehet
tenni.
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VIll. Zaré és vegyes rendelkezések

1. A Szabdlyzat betartdsa és betartatdsa a mindennapi haszndlat sordn a
rendszergozda, a felhaszndldk és a kdzvetlen vezetdk kdtelessége és
feleldssége.

2. Az adatvédelemhez és az informdcié biztonsdghoz kapcsoléddan a Belsd
Kontrol Kézikdnyv és — a munkavégzés sajatossdgai miatt — az Ugyrendek
tovabbi elbirdsokat tartalmazhatnak.

3. Jelen Szabdlyzat hatdlyba 1épését kdvetd 10 napon belil minden
felhaszndaldnak ald kell irnia
3.1.a felhaszndléi és titoktartasi,
3.2.a szUkséges informatikai ismereteket,
3.3.jelen szabdlyzat megismerésének tényét tartalmazéd nyilatkozatokat,
kivéve, ha a kordbban ez még nem toértént meg.

4. A Szabdlyzat aktualizaléséért a rendszergazda/informatikus, a jogdsz és a
GSIl vezetdje felelbs.

A GSZI munkatérsai a szabdlyzat aktualizaldsdhoz kdtelesek informdaciot

szolgdltatni kUISn kérés nélkll is, ha észlelik az érdekkdrikben a modositds

igényét.

5. A GSZI biztonsagi fokozata: alapfoku.

6. A Szabdlyzatban nem szabdlyozott kérdésekben

6.1.a Polgdri Térvénykdnyvrdl szold 2013. évi V. tdrvény (Pik.),

6.2.az informacios énrendelkezési jogrdl és az informdacidszabadsagrdl széld
2011. évi CXII. térvény (Info tv.),

6.3.a GDPR Rendelet, https://www.naih.hu/files/GDPR TXT HU.pdf

6.4.NAIH dlliasfoglaldsok, www.naih.hu

6.5. Adatvédelmi Munkacsoport ajanlésai (WP 29)

6.6.a kozérdek( adat irdnti igény teliesitéséért megdllapithatd kdltségtérités
mértekérdl sz6l6 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet,

6.7.a kbzérdek( adatok elekironikus kbzzétételére, az egységes kdzadatkeresd
rendszerre, valamint a  kdzponti  jegyzék adattartalmdra, oz
adatintegraciora vonatkozé részletes szabdlyokrdl szél6 305/2005. (XIl. 25.)
Korm. rendelet,

6.8.a kbzzéteételi listGkon szerepld adatok kbzzétételéhez szikséges kdzzétételi
mintakrdl 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet

6.9.A panaszokrdl és a kdzérdekl bejelentésekrdl szdld 2013. évi CLXV.
térvény

6.10. a BUntetd Torvénykdnyvrél sz616 2012. évi C. torvény (Btk.)

6.11. a szabdlysértésekrdl, a szabdlysértési eljardsrdl és a szabdlysértési
nyilvantartasi rendszerrdl sz616 2012. évi ll. tdrvény (Szabs. tv.)

6.11.1.1.1.  a munka térvenykdnyvérdl sz6ld 2102. évi. . tv. (Mt.)
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6.12. a kozalkalmazottak jogdlldsardl szold 1992, évi XXXII. Tv. (Kjt.)
rendelkezéseit kell alkalmazni.

7. A fent hivatkozott joganyag a megjelélt helyen és/ vagy a www.nijt.hu
oldalon megtaldihato.

8. A NAIH részére teljesitendd jelentés mintdja jelen szabdlyzatat mellékletét
képezi.

?. A Szabdlyzat az informatikai tevékenységet végzd vdllalkozéd jdvahagyd
véleményezését kdvetden, 2018. szeptember 01-én Iép hatdlyba.

Budapest, 2018. év augusztus hd 17. nap

Furdk Janos
igazgatd
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IX. Hatdlyba léptetd és megismerési zaradék

Hatdlyba lépteté zdradék

Alulirott, Kaltenecker Gdbor, a Central Network Kift. Ugyvezetdje nyilatkozom,
hogy a Szabdlyzatot informatikai, biztonségi, szakmai szempontbol

véleményeztem. A Szabdlyzatot jévadhagyom, az abban foglaltakat
betartom, illetve betartatom.

Budapest, 201.. év ....... hénap .... nap.

Kaltenecker Gdabor
Ogyvezetd, Central Network Kft.

Megismerési zaradék
Alulirott, Ringbauer Zoltdn, a Central Network Kft. alkalmazottja, illetve a GSZI
rendszergazddja nyilatkozom, hogy a Szabdlyzatot megismertem az abban
foglaltakat betartom, illetve betartatom.

Budapest, 201.. év ....... hénap .... nap.

Ringbauer Zoltdn
rendszergazda
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X. Mellékletek

1. sz&dmuU mellékiet
Kataszirofa Elharitdsi Terv

Lehetséges Katasziréfa helyzetek a 2018. mdrciusi felmérés alapjén

Katasziréfa helyzetek bekbvetkezésének voldszinlsége 1-5 ig
tefjedd skd&ldn (1: bekdvetkezése nem
varhatd, 2: kicsi az esély, 3: 50%-o0s esély, 4:
esely:75%, 5: biztosan bekévetkezik.

Kéz0zemi szolgditatdsok zavarai 2
Elemi csapdsok | 2
Sz&dndékos kdrokozds 2
Gondatlan, véletlen k&rokozdas 2

Munkadllomdsok meghibdsoddsa

2 (csSkkent a géppark Ujitdsa miatt)

Informatikai rendszerhiba 3

Program bevezetés hidinyossdgai 1

Program oktatdsdnak hiényossdgai 1

Programm{kddési, fejlesztési hibdk 3

Jogszabdlyi  vdltozds miatti  program | 4

verzidvalids

Gazdasagi vezetd vtanpdtidsdnok | 1

szUkségessége -

1
]
1
]

Katasziréfa helyzetek kezelése, elhdritdsa

. Koéziizemi szolgdltatdsok zavarai

.
.
.

N~

N
2

Az elekiromos dramellGtds zavarai

az adatvesztes mentes kilépést szUnetmentes dramforrds biztositia,

az dramszolgdltatds  helyredliitdsat  a  GSZI  épuUletén  beldli
meghibdsodds esetén a Vdarosgazda Irt. karbantarté részZlege soron
kivOl elhdaritja,

az dramellatasrdl  szinetelésérdl az  ellatott  intézmények és az
Onkormanyzat mobil telefonon értesitésre kerdl,

egyéb, szolgdltatdi hiba esetén a Szolgdltaté mobil telefonon kertl
értesitésre,

amennyiben az dramellatas eléreldthatdéan 1 héten belll nem Al
helyre, abban az esetben azokndl az elldtott intézményeknél t6rténhet
ideiglenesen munkavégzés, okikhez a GSZI Ugyvitel programijai
telepitésre kerlltek, a hozzdaférések &tdlitdsardl a rendszergazda
intézkedik.

A adzellatas (fGtés) zavarai

az informatikai rendszert mdkodtetd human eréforrds munkavégzésére
lehet  kihatdssal, amennyiben a helyiség hémérséklete a
munkavédelemre  vonatkozé  jogszabdlyokban meghatdrozott
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hdmérséklet ald csdkken, a hémérsékletet a 10z,- és munkavédelmi és
szolgdltatasi eléadd figyel,

1.2.2 a f0tés elekiromos hésugdrzék bedllitdsaval pdtolhatd,

1.2.3 tavoli hozzdférés bedllitdsdval az otthoni munkavégzés is elrendethetd a
feladat jellegére tekintettel,

1.2.4 munkavégzés azokndl az ellatott intézményeknél is 1drténhet
ideiglenesen, akikhez a GSZI Ogyvitel programijai telepitésre kervltek, a
hozz&férések atallitdsdrdl a rendszergazda intézkedik,

Vizellatds zavarai
1 ivéviz ellatds a GSII hideg-meleg védéitalt biztosité automatdjdval
pbtolhatd,
1.3.2 a mosddk haszndlatdhoz tartdly kocsi kérhetd vagy a kdzeli rendeld
intézet mosddja igénybe vehetd.

2. Elemi csapdsok
2.1 a GS1I vagyonbiztositassal rendelkezik,

2.2a rendszergazda rendszeres id6kozonként megvaldsuld  biztonsagi
mentésekrél gondoskodik, igy az elemi csapds bekdvetkezte elétt mentett
adatok tekintetében nem kévetkezik be adatvesziés,

2.3a rendszerbe felvitt adatok bizonylatai papir alapon is taroldasra kertinek a
GSZI épuletében, majd az Iratkezelési Szabdlyzat szerint az Irattérban, az
Irattdr nem a GSZI épUletében taldlhatd,

2.4a GSII éplletének megrongdléddsa vagy megsemmisilése esetén a
munkavégzés azokndl az elldtott intézményeknél térténhet ideiglenesen,
akikhez a GSII Ggyvitel programjai telepitésre kerlltek, a hozzdférések
atdllitadsardl a rendszergazda intézkedik.

3. Szdndékos karokozds

3.1  az adatvesziés megelézését a biztonsdgi mentések biztositjak,

3.2  azepUllet nyitdsakor és zardsakor a kdrokozds észlelése rogzitésre kerll,

3.3 egy iroddban tdbben végeznek munkdt, ami lehetévé teszi az
észrevehetd kdrokozds kdzvetlen vezetének térténd jelzését,

3.4 a kbézvetlen vezetdk bevondsaval felelGsségre vondsi eljdrds keretében
a kdrt a GSZI megtériteti.

4. Gondatlan, véletlen kdrokozds

4,1 oz eliards megegyezik a szdndékos karokozdasndl alkalmazottakkal,

4.2 a szervezeti egységek Ugyrendjei az Ugyvitel sordn beépitett 6n.- és
vezetSi ellenbrzéssel a gondatlan, véletlen kdrokozdst a lehets
legkisebb mértékre csdkkentik.

5. Munkadllomdsok meghibdsoddsa

5.1 a rendszergazda az eszkdzok folyamatos mikddietése érdekében
potalkatrészeket tart a szerverszobdban azokhoz az eszkdzdkhdz,
amelyeknek meghibdsoddsa a haszndlatra  tekintettel, nagy
valdszindséggel elére Iathato,
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tavoli hozzdférés bedllitdsaval az otthoni munkavégzés is elrendelhetd a
feladat jellegére tekintettel,

munkavégzés azokndl oz elldtott intézményeknél is t6rténhet
ideiglenesen, akikhez a GSZI Ugyvitel programijai telepitésre keriltek, a
hozz&férések atdllitasardl a rendszergazda intézkedik.

6. Informatikai rendszerhiba

6.1

6.2

6.3

a rendszergazda a tavfeligyelet keretében a hiba észlelését kdvetben
azonnal intézkedik,

a felhaszndldk a telefonos vagy elektronikus helpdesk szolgdaltatdson
keresztGl a hibdt a rendszer UzemeltetSjének azonnal jelzik,

amennyiben a rendszerhiba csak a GSZI-t érinti, abban az esetben a
munkavégzes azokndl oz elldtott intézményeknél is t6rténhet
ideiglenesen, akikhez a GSZI Ugyvitel programijai telepitésre kertltek, a
hozz&férések atdllitdsardl a rendszergazda intézkedik.

7. Program bevezetés hidnyossagai

7.1

7.2
7.3

7.4

7.5

a program bevezetését tobb terllet szakembereibdl dllé csoportnak
célszeri levezényelni, Ugy, hogy a csoportban az Ugyvitel
szempontjdbdl érintett szervezeti egység vezetdiis részt vegyenek,

a bevezetés forgatdkdnyvét célszerd dokumentdini,

amennyiben a gondos bevezetés ellenére mégis késébb kiderdl, hogy
meégis eléfordult  hidnyossdg, abban az esetben a bevezetést
levezényls csoport 8sszell a hidnyossdg feltardsa és a probléma
megolddasa érdekében,

a hidnyossdg alapvetd oka lehet a bevezetés elékészitésének nem
megfelel6 megtervezése, vagy annak hidnyossaga,

amennyiben a program bevezetésének hidnyossdga oly mértékd, hogy
azt potolni nem lehet, vagy olyan &sszegbe kerllne, amely
eléreldthatéan magasabb lenne, mint a ledllitott program Ujrainditdsa
és aktualizdldsa, abban oz esetben a GSII igazgatéja az érintett
szakterUletek vezetdinek irdsos véleményének kikérését kdvetéen dont
a ledllitott program Ujrainditéasarél.

8. Program oktatdsdnak hidnyossdgai

8.1

8.2

8.3

a program felhaszndldinak program bevezetésénél és a program
jogszabdlyvdltozas miatti verzié valtozdsandl oktatast kell biztositani,

az oktatast mindaddig folytatni kell, amig a felhaszndlé az oktatds
megtodrténtét aldirdsédval nem igazolja,

amennyiben a fentiek ellenére mégis eléfordul, hogy a munkakdri
feladat ellGtast szolgdld programot a felhaszndld oktatds hiaGnyossaga
miatt nem tudja megfeleléen haszndini, abban az esetben a program
bevezetését levezényld csoport szakmai vezetdje a felhaszndlénak napi
tamogatdast nydjt, vagy a program Uzemeltet&jével kildn support
(fGmogatd)  szerz6dés  kerll  megkdtésre, amennyiben  erre
rendelkezésre All a szUkséges pénzigyi fedezet.
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9. Programmikodési, fejlesztési hibdk

9.1a program bevezetésénél kdzrem0ksdak, iletve a GSII igazgatdé ddntése
szerinti vdilsagkezeld csoport megvizsgdlia a mikddési és fejlesztési hibdk
feladatelvégzésre elére 1Gthatd hatdsait,

9.2a vdlsGgkezelé csoport a program Ugyvitelt tdmogatéd funkcidja szerint
erintett szakterUletek vezet&inek jelen kell lennitk,

9.3a GSlZl igazgatdja a program fejlesztdjével targyaldsokat kezd a hatdridére
forténd folyamatos és zokkendmentes feladatelldtds érdekében szikséges
mOkddési  rendellenességek orvosldsa, és a  szikséges fejlesztések
kivitelezése érdekében,

9.4amennyiben a hatdridére t6rténd folyamatos és  zdkkendmentes
feladatellatds a program mikddésének helyredllitasaval, fejlesztéssel nem
vagy csak elbreldthatdéan plusz koltséggel jarna, abban az esetben o
ledliitott program Ujrainditésa és aktualizéldsa, abban az esetben a GSZI
igazgatdja az érintett szakterlletek vezetSinek irdsos véleményének
kikérését kdvetéen dont a ledliitott program Gjrainditdsdrdl.

10. Jogszabdlyi vdltozds miatti program verzidvdltds

10.1 a felhaszndldkat a munkdltatdnak el kell kildenie olyan oktatdsra, ahol
a jogszabdlyi- és a program verziévdltds miatt szikséges Uj ismeretekrdl
sz6l6 oktatdst megkapjdk,

10.2 az oktatds megtdrténtét dokumentdalni kell,

11. Gazdasdgi vezetd utdnpétidsanak szilkkségessége
1.1 a GSII igazgatdja az Avr. 11. §. (8) bekezdése alapjan a gazdasdgi

vezetd dtmeneti vagy tartés akaddlyoztatdsa esetén haladéktalanul
koteles gondoskodni helyettesitésérél, a gazdasagi vezetsi dliashely
megUresedése esetén annak betdltésérdl, az dlidshely betdltéséig tartd
afmeneti idSszakra a koltségvetési szerv vezetsje irasban az Avr. 55. §
(3) bekezdése szerint meghatdrozott végrettségld alkalmazottat jeld! ki
a gazdasagi vezetdi feladatok elldtdsdra az irdnyité szerv vezetéjének
egyetértésével,

11.2 o GS8Il vezetéje a helyettesités szikségességét aldtdmasztd
dokumentaciot kévetéen megvizsgdlja, hogy eléreldthatéan mennyi
idére szUkséges az utdnpébtldsrél gondoskodni, illetve a szervezeten
belll van- e a pozicié betdltésére alkalmas személy,

11.3  amennyiben nincs, vagy az alkalmas személy azt nem vdllalja, abban
az esetben az elddlit helyzetrél a Fenntarté és irdnyitd szervet a GSzI
igazgatdja értesiti,

11.4 oz iranyitd szerv intézkedéséig a pénzigyi ellenjegyzés a
kotelezettsegvdllaldsi szabdlyzatban meghatdrozottak szerint zajlik.

Az el6dlit kataszirdfahelyzetekkel kapcsolatos belsé vizsgdlat inditdsarél a GSz
igazgatdja dént,
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2. sz&dmu melléklet
A GS1ZI dital haszndlt programok listdja

Forrds SQL Integralt Ugyviteli Rendszer,

OTP Elektrq,

KIRA (K&zpontositott illetmény-szdmfeijté rendszer)

MultiSchool 3, (Etkezést megrendeld rendszer iskoldk és évoddk szamaral)
IQtaté  SQL  Elekironikus  iktaté-, dokumentumkezeld- és  Ugymenet
tdmogatd rendszer
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3. szdmuU melléklet
Informatikai igénybejelentés (minta)
1. Igényld neve, szervezeti egysége:
2. Azigény megnevezése (a megfelels aldhlzandd):
2.1. szamitégépes munkahely igénylése, mbdositasa, megszintetése,
2.2. nyomtatds szolgditatds igénylése, modositasa, megszintetése,
2.3. szkennelés szolgditatds igénylése, médositdsa, megszintetése,
2.4. elekironikus levelezés igénylése, modositdsa, megszintetése,
2.5. internet szolgdltatds igénylése, modositdsa, megszintetése,
2.6. tavoli hozzaférés igénylése, modositdsa, megszintetése,
2.7. kbz0s tarterllet igénylése, mddositdsa, megszintetése,

3. Azigény jogosultiGnak neve, szervezeti egysége, beosztésa, ha mds, mint oz
igénylé:

4. Azigényld, illetve a jogosult kinevezésének vagy megbizasi szerz6désének
idétartama:

5. Azigény pontos leirdsa, hatdrideje és indoka:

Budapest, 20......cccovvrevvrveennennne.

..................................................

igénylé aldirésa

................................................

73



GS1Zl Adatvédelmi, adat- és informatikai biztonsagi szabdlyzat
4, szamu melléklet

Felhaszndl6i, titoktartasi és Szabdlyzat megismerési nyilatkozat
a GSZli-vel foglalkoztatdsra irdnyulé jogviszonyban 4il6 személy vagy * gazddlkodd
szervezet részére (minta)

AlUIIFOH e, kijelentem, hogy a Budapest XXI. kerllet Csepel
Onkormdnyzata Gazdasdgi Szolgdltatd lgazgatdsag (GSZl) Adatvédelmi, adat- és
informatikai  biztonsdgi  szabdlyzatban  foglaltakat  4ttanuimdnyoztam  és
megértettem, valamint az abban foglaltakat betartom.

Tudomdsul veszem, hogy
— munkavdllaldként vagy megbizottként kdteles vagyok a munkdm sordn
tudomasomra jutott Uzleti titkot** megdrizni, ezen tUlmenden sem kdzdlhetek
illetéktelen személlyel olyan adatot, amely munkakdrdm betdltésével/
szerz8désem teljesitésével Osszefiggésben jutott a tudomdsomra, és
amelynek kdziése a munkdltatéra/ megbizéra vagy mds személyre hatranyos
k&vetkezménnyel jarhat,

— a tudomdsomra jutott személyes, illetve esetleg kildnleges adatokat kizdrélag
a jelen Szabdlyzatban meghatdrozottak szerint, a munkakéri/ szerzédéses
feladataim eliGtdsdhoz szUkséges mértékben, a munkdltatéd/ megbizd dltal
biztositott eszkdzén haszndlom fel, azokat illetéktelen személy részére nem
teszem hozzd&férhetévé, tovdbbd a tudomdsomra jutott adatvédelmi
incidenst  késedelem nélkil a kézvetlen vezetdmnek/megbizémnak
jelentenem kell,

— az dltalam dtvett informatikai eszkézdk a GSZI tulajdondt képezik és a
munkakdri/ szerz8déses feladataim elldtasat hivatottak tdmogatni,

— az dlfalam  Givett informatikai eszkézdk hardver és szoftver integritdsat
megdrzdm, azokra programot nem telepitek és programokat jogosulatianul
nem futtatok, alkatrészeket nem cserélek,

— azinformatikai eszkdzket rendeltetésszerlen haszndlom,

— az informatikai rendszerek biztonsGga érdekében oz intemet és e-mail
tartalom - nemkivanatos, rosszindulatd kédoknak a GSZ) rendszerébe t6riné
bekerllésének megelézése érdekében - monitorozdsra, ellendrzésre, szirésre
kerQl,

— az informatikai  és alkalmazdi rendszerekkel, szolgdltatdsokkal 18rténd
szGndékos visszaélések visszakereshetBsége érdekében az informatikai &s
alkalmazdi rendszerek, szolgdltatdsok haszndlata régzitésre (napldzésra) kerl,

— az internet szolgdltatatds és az elektronikus levelezd rendszer a munkakéri/
szerzGdeéses feladataim ellatasat hivatottak tdmogatni, amelyek magdncéld
haszndlatdbdl eredd kdrokért erkdicsi, anyagi, munkajogi, polgdri jogi és
bUntetdjogi felelbsséggel tartozom,
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— gazddlkodd szervezet nyilatkozattételre jogosult képviselGjeként a fenti
elGirasokat a szerz6dés teljesitésében kdzremUkdds szervezettel, valamint
szemeliyel is megismertetem és betartatom, a megismerést és betartdst
dokumentdlom, és azt kérésre elérhetdvé teszem.

*A nyilatkozatot gazddikodd szervezet esetén a nyilatkozattételre jogosult képvisel teszi meg.

*zlefi titok a gazdasdgi tevékenységhez kapcsolddd minden nem kdzismert vagy az érintett gazdasagi
tevékenységet végzé személyek szdméra nem kdnnyen hozéférhetd olyan tény, téjékoztatds, egyéb adat és
az azokbdl keszilt &sszedliitds, amelynek flletéktelenek dltal 16rténd megszerzése, hasznositdsa, mdasokkal vald
kdziése vagy nyilvanosségra hozatala a jogosult jogos pénzigyi, gazdasdgi vagy piaci érdekét sértené vagy
veszélyezietné, feltéve, hogy a titok megdrzésével kapcsolatban a vele jogszerGen rendelkezd jogosultat
felréhatésag nem terheli.

Budapest, 20.............
nyilatkozattevd
név:
beosztds:
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5. sz&mu melléklet

Nyilatkozat informatikai oktatdsrél (minta)

AIUITOT .., kiielentem, hogy a rendszergazda az
Adatvédelmi és Informatikai Biztonsdgi Szabdlyzat szerinti informatikai
oktatdsban részesitett.

Budapest, 20.......................

nyilatkozattevé kézalkalmazott
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6. szamuU melléklet

A Budapest XXI. Keriilet Csepel Onkorményzata Gazdasdgi Szolgéltatd
Igazgatésag
adatkezelési tdjékozatéja (minta)

KINEK AZ ADATAIT KEZELIK?
(érintettek kore)

KITOL GYUJTIK AZ ADATOKAT2

KOTELEZO-E MEGADNI AZ
ADATOKAT?

MI TORTENIK, HA NEM ADJAK MEG
AKERT ADATOKAT?

KI' KEZELI AZ ADATOKAT?2
(adatkezeld neve, székhelye,
addszama, elérhetbsége)

MIERT VAN SZUKSEG KOz0S
ADATKEZELESRE?

Az Adatkezeld adatvédelmi
tisztviselSjének neve és elérhetésége

dr. Dominek Diana
061278 5194
dominek.diana(@csepelgszi.hu

MI AZ ADATKEZELES JOGALAPJA2

KI DOLGOZZA FEL AZ ADATOKAT?2
(adatfeldolgozé neve, székhelye,
addszdma, elérhetdsége)

TOVABBITJAK- E AZ ADATOKAT, HA
IGEN, MIERT?
az adattovdbbitds célja)

HOVA TOVABBITJIAK AZ ADATOKAT?
(az adattovdbbitds cimzettiének
neve, székhelye, addszéma,
elérhetésége)

MIT CSINALNAK AZ ADATOKKAL?
(az adatkezelési tevékenység
megnevezése)

MI AZ ADATKEZELES CELJAZ
(adatkezelési tevékenység célja)

MILYEN ADATOKAT KEZELNEK?2
| (kezelt adatok kére, kategédridja)

Megnevezés Adatkezelés célja

MEDDIG KEZELIK AZ ADATOKAT?

MILYEN JOGAI VANNAK AZ
ERINTETTEKNEK?2 (gyermek esetében a
jogokat a térvényes képviseld
gyakorolja)

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeld és az
annak megbizdsabol vagy rendelkezése alapjan
eljar6 adatfeldolgozé 4ltal kezelt személyes
adatai vonatkozdsiban az Info térvényben
meghatérozott feltételek szerint

a)az adatkezeléssel Osszefiiggd tényekrdl az
adatkezelés megkezdését megel6z6en
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tajékoztatast kapjon (elézetes tajékozddashoz
valé jog),

b) kérelmére személyes adatait és az azok
kezelésével  Gsszefliggd  informacidkat az
adatkezel6 a rendelkezésére bocsassa
(hozzéféréshez valo jog),

c¢) kérelmére, valamint az Info térvényben
meghatirozott tovabbi esetekben személyes
adatait az adatkezeld helyesbitse, illetve
kiegészitse (helyesbitéshez valé jog),

d) kérelmére, valamint az Info térvényben
meghatdrozott tovabbi esctekben személyes
adatai kezelését az adatkezeld korlitozza (az
adatkezelés korlatozasahoz valé jog),

e) kérelmére, valamint az Info térvényben
meghatérozott tovibbi esetekben személyes
adatait az adatkezel® torolje (torléshez valé jog).
Az adatkezel6t6l az érintettnek tajékoztatast
kell kapnia az olyan adatvédelmi incidensr6l,
amely a kezelt adatokra valdsziniisithetéen
magas kockdzattal jar,

Az érintett panaszt nyljthat be az
adatkezelohoz, illetve a  felugyeleti
hat6saghoz is.

HOL ES HOGYAN TUDHATOK MEG
TOBBET AZ ADATKEZELESROL?

HOVA FORDULHATOK AZ
ADATKEZELESSEL KAPCSOLATOS
PANASZAIMMAL?2
(panaszkezelés)

Az adatkezeléssel kapcsolatban felmeriilt
panaszaival az adatkezel6hoz, az
adatvédelmi tisztviseléh6z valamint a
feliigyeleti hatosaghoz fordulhat.

FELUGYELETI HATOSAG NEVE ES
ELERHETOSEGE

Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatosag (NATH)

Postai cim: 1530 Budapest, Pf.:5.

Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor
22/c.

Telefon: +36 (1) 391-1400, fax: +36 (1) 391-
1410

E-mail: ugyfelszolgalat(@naih.hu ,

WEB: http://naih.hu

BIROSAGHOZ FORDULAS JOGA

Az érintett az adatkezeld, illetve — az
adatfeldolgozé tevékenységi korébe tartozéd
adatkezelési miiveletekkel Osszefliggésben — az
adatfeldolgozé ellen birosaghoz fordulhat, ha
megitélése szerint az adatkezeld, illetve az altala
megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozd a személyes adatait a személyes
adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban vagy
az Eurépai Unié kotelez6 jogi aktusdban
meghatirozott eléirdsok megsértésével kezeli.

Az adatkezel® fenntartja a tajékoztaté médositésanak a jogat.
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GSZI Adatvédelmi, adat- és informatikai bizionsagi szabdlyzat

8. sz&dmuU melléklet

Adatkezeld6i nyilvantartds b) rész
Adattovabbitasok nyilvantartdsa (minta)

Sorszdm Datum Cimzett Személyes | Jogszabdlyban | Megjegyzés
adatok kére | meghatdrozoft
egyéb adatok
(pl: kamarai
Qzonositd)
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9. szadmu melléklet

Adatkezeldi nyilvantartds c) rész
Adatvédelmi incidensek nyilvantartdsa (minta)

Sorszam Incidens Erintettek Erintett Incidens Megtett
ideje kore személyes hatésa intézkedések
adatok
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10. szadmuU melléklet

Adatkezelbi nyilvantartds d) rész
Az Info tv. szerint végrehajtott miiszaki és szervezési biztonségi intézkedések
dltalanos leirdsa

Az adatkezeld és tevékenységi korében az alabbi tdblazatban megjelolt
intézkedésekkel biztositja

a) az adatkezeléshez hasznalt eszkzok (a tovabbiakban: adatkezeld rendszer)
jogosulatlan személyek altali hozzaférésének megtagadasat,

b) az adathordozok jogosulatlan olvasdsanak, masolasdnak, modositasanak
vagy eltavolitasanak megakadalyozasat,

c) az adatkezel rendszerbe a személyes adatok jogosulatlan bevitelének,
valamint az abban tarolt személyes adatok jogosulatlan megismerésének,
modositasanak vagy torlésének megakadalyozasat,

d) az adatkezel6 rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli
berendezés utjan torténd hasznalatanak megakadalyozasat,

e) azt, hogy az adatkezelé rendszer hasznélatara jogosult személyek kizarolag
a hozzaférési engedélyben meghatarozott személyes adatokhoz férjenek
hozza,

J) azt, hogy ellendrizhetd és megallapithaté legyen, hogy a személyes
adatokat adatatviteli berendezés utjan mely cimzettnek tovabbitottdk vagy
tovabbithatjak, illetve bocsatottak vagy bocsathatjak rendelkezésére,

g) azt, hogy utdlag ellendrizheté6 és megallapithaté legyen, hogy mely
személyes adatokat, mely idGpontban, ki vitt be az adatkezeld rendszerbe,

h) a személyes adatoknak azok tovébbitdsa soran vagy az adathordozé
szallitaisa koOzben tOrténd jogosulatlan megismerésének, masolasanak,
modositasanak vagy torlésének megakadalyozasat,

i) azt, hogy lizemzavar esetén az adatkezeld rendszer helyrellithat legyen,
valamint

J) azt, hogy az adatkezel6 rendszer miikdoképes legyen, a mikddése soran
fellépd hibakrol jelentés késziiljon, tovabba a tarolt személyes adatokat a
rendszer hibas miikodtetésével se lehessen megvaltoztatni.

A kiilonbdzd nyilvantartidsokban elektronikusan kezelt adatallomanyok
védelme érdekében az adatkezeld, illetve tevékenységi korében az
adatfeldolgozé megfelelé miszaki megoldassal biztositja, hogy a
nyilvantartdsokban tarolt adatok — kivéve, ha azt torvény lehet6vé teszi —
kozvetleniil ne legyenek §sszekapcsolhatdk és az érintetthez rendelhetdk.
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MUszaki, technikai intézkedés

Szervezési intézkedés

adatbdzis  elérési  lehetbség
alkalmazdasa t6bb telephelyen,

az eltér6 céllal rendelkezd
nyilvéntartdsok ((U]le]g
programok, kdzvetlenll nem

lehet azokat 6sszekapcsolni és
az érintetthez rendeini,
kulcskezelés esetén fel- és

leadds dokumentdldsa,
kulcskiadds csak a
dokumentumon szerepld
személynek,

magneskartyds beléptetd
rendszer mikodik,

szUnetmentes dramforrds
mUkodik,

Ogyfél fogadd fuzet vezetése,

adatbevitel és hibdk listdzdsa,
adathordozék meghatdrozdsa,
korldtozésa,

adattovdbbitds dokumentalasa,
biztonsdgi mentés,
felhaszndldi  kézikbnyv
program leirds ismertetése,
felhaszndldi név és jelszokezelés,
felhaszndldi nyilatkozat,

folyamatos tovdbbképzés,

HelpDesk mdkddtetése,

informatikai oktatds,

Informatikai Stratégiai Terv,
informatikus dllandé elérhetbsége,
tavfelUgyelete,

Katasziréfa Elharitdsi Tery,
munkahelyen tartézkodds, valamint

és/vagy

munkavégzés szabdlyainak
régzitése,
program  fejlesztéi/  szolgdltatdi

hibaelhdritds biztositasa,

rendszeres virus ellendrzés,
teliesitménykdvetés,

tazfal,

Uzemzavar esetére  informatikus
dllandd tavfellgyelete a rendszer
gyors helyredllitdsa érdekében,
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11. szamu meliéklet

) Adatkezel6i nyilvantartas e) rész
Az Erintett hozzdaférési jogdnak érvényesitését az Info tv. szerint korldtozé vagy
megtagadé intézkedések jogi és ténybeli indokai (minta)

Sorszam | Megkeresés | Erintett neve | Megkeresés Megtett | Megteft
ideje targya intézkedés intézkedés jogi és
ténybeli indokldsa
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o személyesen, csak az adatok

megtekintésével kivdnom megismermni,

o személyesen, az adatok megtekintésével
kivdnom megismerni és azokrdl mdasolatot
kérek,

o a mdasolatot papir alapon, o személyes
atvétellel vagy o postai Uton kérem,

o az adatokat szdmitdgépes adathordozén o

CD-n o egyéb adathordozén...............
kérem,
o a mdasolatot elektronikus levélben

tovdabbitva kérem

DATUM. et eeeeeeeeeeeeeee e

a kézérdek( adatot igénylé aldirdsa

12 szadmu melléklet
IGENYBEJELENTO LAP (minta)
kézérdeki adat megismeréséhez
A koézérdeki adat megismerését igénylé
neve:
(magdnszemély neve, jogi- vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezd mads
szervezet elnevezése)
A képviselS neve:
(@ magdnszemély neve, jogi- vagy jogi
| személyiséggel nem  rendelkezd mds
szervezet esetén az  eljgré  képviseld
megnevezése) .
Levelezési vagy e-mail cim:
Telefonszam: N
Az igényelt kézérdek( adat meghatérozasa:
A kozérdekl adat megismerésének formdja: | o elekironikus formdban, elekironikusan
(a megfelelbt jeldini, illetve kitdlteni kell) tovdbbitott adatként kivinom megismerni,
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13. szadmu melléklet

IRATBETEKINTESI NYILATKOZAT

Alulirott (igényld neve/megnevezése): ... eeecereennn, jelen nyilatkozat
aldiraséval kijelentem, hogy

1. az aldbb felsorolt iratokba a mai napon betekintettem, melyekrdl oz
igénybejelentd lapon megjeldlt formdaban masolatot kérek/nem kérek,

a betekintésre bocsatott k&zérdekd adatok meghatdrozdsa:

2. a mai napon az 1. pontban felsorolt iratokrél az igénybejelents lapon
megjeldlt, az aldbbi formdban készitett masolatot dtvettem,

o a masolatot papir alapon: o személyes Gtvétellel vagy o postai Gton

o a masolatot sz&mitégépes adathordozén: o CD-n

DATUM: oo

.......................................

a kézérdekU adatot igénylé aldirdsa
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14, szadmuU melléklet

Koézérdek({ adatigénylések nyilvéntartésa

_Igényel’r adat _Igénylés teljesitésére Elutasitas oka Ttee?ﬁés
datuma vonatkozd informdcid datuma
I:igen |

| R: részben teljesitett
! . E: elutasitott
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15.

Adatlap

a Nemzeti Adatvédeimi és Informacidszabadség Hatésdg részére teljesitendd

éves jelentéshez

1) Az érntett személyes adatainek kezelésérdl szdid tijékoziatisra, adataingk

helyesbitesere, tériésére vonatkozt kérelmek [Infotv. 16. § (3) bekezdés)

Hadrkezatt Szszes kéralam: OTO U . | .
EbbSl
- teljesitett. db
= raszben teljesitett; RUNUIR -
- elutasiioit D N |+

2.) Kozérdekd és kdzérdekbd! nyilvanos adat megismerdse krénli kéreimek {infotv. 30. § (3)

szadmuU mellékiet

bekezdés]
Beérkezett Ssszes kérelem: [T . .
Ebbs|
~  teljesitett: reverree- D
- részben fefjesitelt; e db
- elulasitolt: DRSO - -
eltasitas okaj;
- nem kdzérdekl vagy kdzérdekb&l nyllvanos adatra .. db
vonalkczolt az adatigénylés;
~ az igényelt adat nem all rendelkezésre; RPN « +!
- Az ighnyelt adatok az Infolv. 27. § (2) bekezdése érteimében ......................... db
nem nyilvanos adatok;
- az igényell adat vonatkozAsaban a megkeresett szerv nem ... db
mindsiil kdzfeladatot elidtd szervnek;
- az igényell adatok az Infotv. 27. § (5) bekezdése alapjén ....... ...db
déntés megalapozasit szolgald adatoknak mindsainek,
Kelt .. ... 200 &Y e, DONAP L NP

sdatszolganats kbzfeladsiot elldto szerv

képvisolfje
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16.5z6mu nyomtatvany

PANASZ
nyomtatvany

a Budapest XXI. Keriilet Csepel Onkorményzata Gazdaséagi Szolgaltato Igazgatdsaggal (GSZI)
szemben felmeriilt panaszokhoz

A panasz targya: Iktatészam:
(GSZI tolti ki)

| A Panasztevé adatai:

csaladi és utdneve:

sziiletési csaladi és utdéneve:
sziiletési helye:

sziiletési ideje:

anyja sziiletési csaladi és utoneve:
lakcim:

postai cim:

elektronikus cim:

A panasz leirasa:

Panasszal kapcsolatos, csatolt dokumentumok:

Datum:

Panasztevoé aldirasa:
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17.52amU melléklet

KOZERDEKU BEJELENTES

nyomtatvany

a Budapest XXI. Keriilet Csepel Onkormanyzata Gazdasagi Szolgaltatd Igazgatosaggal (GSZI)

kapcsolatban felmeriilt kézérdekii bejelentésekhez

A kozérdekii bejelentés targya:

Iktatészam:
(GSZI tolti ki)

A Kozérdekii bejelenté adatai:
csaladi és utoneve:

sziiletési csaladi és utdneve:
sziiletési helye:

sziiletési ideje:

anyja sziiletési csaladi és uténeve:

lakcim:
postai cim:
elektronikus cim:

' A kozérdeki bejelentés leirasa:

A kozérdekii bejelentéssel kapcsolatos, csatolt dokumentumok:

Datum:

Kozérdekii bejelenté aldirasa:
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18.5zadmU melléklet

SZERVEZETI INTEGRITAST SERTO ESEMENY BEJELENTESE
nyomtatvany

a Budapest XXI. Keriilet Csepel Onkormanyzata Gazdasagi Szolgaltatd Igazgatosaggal (GSZI)
kapcsolatban felmeriilt k6zérdekil bejelentésekhez

A bejelentés targya: Iktatészam:
(GSZI tolti ki)

| A bejelentd adatai*:

csaladi és utoneve:

sziiletési csaladi és uténeve:

sziiletési helye:

sziiletési ideje:

anyja sziiletési csaladi és utoneve:
lakcim:

postai cim:

elektronikus cim:

*Az adatok megadisa nem kotelezd

A bejelentés leirasa:

A bejelentéssel kapcesolatos, csatolt dokumentumok:

Datum:

A bejelentd aldirisa:
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